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УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА УЧРЕЖДЕНИЯ
РАЗДЕЛ I. Нормативные документы, регулирующие 

вопросы учетной политики предприятия.

1.1. Основными нормативными документами, регулирующими вопросы учетной политики учреждения, являются: 

    -    Гражданский Кодекс РФ;


· Бюджетный Кодекс РФ;  

· Налоговый Кодекс РФ;

· Трудовой Кодекс РФ;
· Федеральный Закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

    - Федеральный Закон от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

    -    Приказ Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению";

    - Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений  и инструкции по его применению»;
    -  Приказ Минфина РФ от 30.03.2015г. № 52н « Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
    - Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной  бухгалтерской отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Минфина РФ от 25.03.2011 г. № 33н;
     - Приказ Минфина России от 29.11.2017г. №209н "Об утверждении порядка применения  классификации операций сектора государственного управления";

     - Приказ Минфина России от 08.06.2018г. № 132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

     - Приказ Минфина России от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;

     - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора";

    - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 260н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности";

    - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства";

   - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 258н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда";
   - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 259н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов";
   - Приказ Минфина России от 30 декабря 2017г.  N 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты";

   - Приказ Минфина России от 30 декабря 2017г. N 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки";

     -  Приказ Минфина России от 27 февраля 2018г.  N 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы";

     - Приказ Минфина России от 30 декабря 2017г.  N 278н  "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств";

     -     Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденное Минфином СССР № 105 от 29.07.83г.;
    -  Указание Центрального Банка РФ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;
    -    Общероссийский классификатор основных фондов (ОК 013-2014 (СНС 2008)) для определения амортизационной группы по основным средствам, введенным в эксплуатацию с 01.01.2017 г.;

     - Постановление Правительства РФ  № 1 от 01.01.2002 г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;
    - «Годовые нормы износа по основным фондам учреждений и организаций, состоящих на государственном бюджете СССР», утвержденные Госпланом СССР, Минфином СССР, Госстроем СССР и ЦСУ СССР 28.06.1974 г. в соответствии с постановлением Совета Министров СССР от 11.11.1973 г. № 824;
    -  Постановление Совмина СССР от 22.10.1990 № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»

1.2. Основными задачами бухгалтерского учета являются:

 Формирование данных:

-  о финансовом положении учреждения,

-  о финансовом результате деятельности,
-  о движении денежных средств.
Бухгалтерский учет в  учреждении имеет специфические особенности:
- раздельный учет по источникам финансирования и целевым программам;
- учет расходов в разрезе классификации организации сектора государственного управления (КОСГУ);

- контроль исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности по видам финансового обеспечения;

- казначейская система исполнения бюджетов;

- выделение в учете кассовых и фактических расходов;
Объектами бухгалтерского учета являются:

1) факты хозяйственной жизни;

2) активы;

3) обязательства;

4) источники финансирования его деятельности;

5) доходы;

6) расходы;

7) иные объекты в случае, если это установлено федеральными стандартами.

Ответственными являются:
- 
за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении фактов хозяйственной жизни, хранение документов  – руководитель организации;

· за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности – главный бухгалтер организации. Полномочия главного бухгалтера определены приказом руководителя учреждения.
РАЗДЕЛ II. Организация бухгалтерского учета.

1. Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляет отдел бухгалтерского учета и отчетности, который подчиняется главному бухгалтеру учреждения.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения.

Порядок передачи документов определяется Положением о порядке передачи документов при смене главного бухгалтера (приложение  9).

Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации – в рублях.
Деятельность работников отдела регламентируется их должностными инструкциями.
В бухгалтерской службе созданы следующие участки:

1) учета кассовых операций и работе с управлением федерального казначейства, 
учета субсидий на выполнение государственного задания (в разрезе видов государственных работ) в рамках средств на содержание учреждения;
составления отчетности по коммунальным услугам.

2) учета расчетов по заработной плате и страховым взносам в ИМ ФНС  и ФСС, 
составления отчетности, касающейся оплаты труда и страховых взносов;
3) учета средств во временном распоряжении, 
учета средств субсидий на цели осуществления капитальных вложений, 
учета субсидий на выполнение государственного задания (отдельно по ИФО) в части  учета выполненных работ и расчетов с подрядчиками, 
субсидий на иные цели, 
учета горюче-смазочных материалов,
учета расчетов с подотчетными лицами (отдельно по видам финансового обеспечения), 
составления месячной отчетности по формам, предусмотренным учредителем,
учета неналоговых доходов;
4)  учета расходов за счет собственных средств учреждения, доверенностей на получение материальных ценностей;

5) учета собственных доходов и  иных доходов, 
анализа и закрытия затрат за счет собственных средств учреждения,

 налогового учета по всем видам налогов с составлением налоговых деклараций, 
учета земельных участков,
 составления статистической отчетности по форме П-1;
контроля за проведением инвентаризации,
контроля за правильностью отражения затрат на счетах бухгалтерского учета и составлением главной книги.

6) учета основных средств и начисления амортизации  за счет всех источников финансирования, 

работой с департаментом имущественных и земельных отношений (ДИЗО) по вопросам списания, безвозмездного получения и безвозмездной передачи имущества,
составления бухгалтерской, статистической отчетности и отчетности ДИЗО, касающейся имущества.

7) учета договоров, принимаемых и принятых обязательств,  принятых денежных обязательств по источникам финансирования, сметных (плановых) назначений,
составления бухгалтерской отчетности, касающейся обязательств;
8) учета сметных (плановых) назначений  по кодам доходов и видам расходов (КОСГУ) на основании утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности по источникам финансового обеспечения.
Работники перечисленных участков несут ответственность за состояние  соответствующего участка бухгалтерского учета, правильность отражения фактов хозяйственной жизни  в регистрах учета и достоверность контролируемых ими показателей бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности. Они являются ответственными исполнителями.
2. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение №2), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.
При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

- с 1 по 4 номера разряда счета – аналитический код вида работы учреждения (0408 «Транспорт», 0409 «Дорожное хозяйство (дорожные фонды), 0309 «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона», 0113 «Другие общегосударственные вопросы»;

-  с 5 по 14 номера разряда счета – 0000000000;

- с 15 по 17 номера разряда счета  -   код вида поступлений или выбытий, соответствующий аналитической группе подвида доходов  или коду вида расходов или аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов;

- 18 номер разряда счета – код вида финансового обеспечения деятельности.

3.
В обязанности работников отдела бухгалтерского учета и отчетности входит:
- ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, инструкций № 157н и 174н, 52н,  настоящей учетной политики и других правовых актов;

- контроль за правильным и экономным расходованием средств,                   в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности с учетом внесенных в него в установленном порядке изменений и заключенными договорами; 
- начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам; 

- начисление и своевременное перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды;

- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, с организациями и физическими лицами, недопущение просроченной кредиторской задолженности (просроченная кредиторская задолженность возникает после срока оплаты, указанного в договоре); принятие мер по погашению дебиторской задолженности;
- контроль за использованием выданных доверенностей на получение материальных ценностей;

- участие в проведении инвентаризации активов и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

- составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности;

- хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетности, а также плана финансово-хозяйственной деятельности и расчетов к нему и т.п., как на бумажных, так и на машинных носителях информации) в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.
4. По окончании каждого отчетного периода бухгалтерская  отчетность представляется учредителю; налоговая и статистическая отчетность представляется в соответствующие организации. 
Квартальная и годовая отчетность учреждения формируется на бумажных носителях и в электронном виде.

Представление отчетности учредителю (ГРБС) осуществляется в установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации после подписания руководителем.

Сроки и порядок сдачи бухгалтерской отчетности утверждаются учредителем.

В соответствии с письмом ФНС России от 21.11.2012 № АС-4-2/19575 @ бухгалтерскую отчетность представляется в налоговый орган по месту регистрации учреждения.
        5. Для ведения текущего бухгалтерского учета фактов хозяйственной жизни используется программное средство «1-С: Предприятие (бюджет) Версия 8», «Зарплата и кадры».

 Учет ведется на компьютере с полной обработкой всех первичных документов. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются.
 Главную книгу ведется в электронном виде и распечатывается по завершении финансового года после сдачи годовой отчетности.

6. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России,

- передача бухгалтерской отчетности учредителю,
- передача налоговых деклараций, отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в инспекцию Федеральной налоговой службы,

- размещение информации о деятельности учреждения и отчетности по итогам финансового года на сайте bus.gov.ru.
7. Отдел бухгалтерского учета осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с отделом финансирования,   планово-информационным  отделом, отделом торгов и договоров, юридическим отделом, административно-хозяйственным отделом  и другими структурными подразделениями учреждения. 
8.
К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом лицами, ответственными за их оформление и поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для отражения содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета.
Лица, на которых возложена обязанность по ведению бухгалтерского учета, не несут ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных документов о совершившемся факте хозяйственной жизни.

9.
Данные бухгалтерского учета и составленную на их основе отчетность формируются с учетом существенности событий после отчетной даты (приложение № 7).
      10. Документооборот осуществляется в зависимости от служебных обязанностей работников в соответствии с должностными полномочиями, требованиями Федерального закона «О бухгалтерском учете», а также в соответствии с требованиями Положения о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденного Минфином СССР от 29.07.83г. № 105 и в соответствии с Графиком документооборота (Приложение № 7).
     11. Хранится учетная политика (бухгалтерская и налоговая) в качестве отдельного документа  в течение 5 лет с момента утверждения;

     12. Хранение первичных учетных документов и бухгалтерских регистров осуществляется в течение сроков, установленных номенклатурой дел на соответствующий год, утвержденной начальником Учреждения и согласованной Архивным департаментом администрации Владимирской области.
При хранении регистров бухгалтерского учета  обеспечивается их защита от несанкционированных исправлений. 
     13. Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в регистрах бухгалтерского учета и во внутренней бухгалтерской отчетности, обязаны хранить коммерческую тайну. За ее разглашение они несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

РАЗДЕЛ III. Сведения об организации.

Органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя, является Департамент транспорта и дорожного хозяйства.
1. Предмет и цели деятельности учреждения закреплены в Уставе.
Для реализации основных целей учреждение осуществляет виды деятельности, предусмотренные Уставом.
Учреждение имеет право осуществлять приносящую доход деятельность, связанную с осуществлением функций, предусмотренных Уставом.
2. Органом Федерального казначейства учреждению открыты следующие лицевые счета:

- лицевой счет бюджетного учреждения (код лицевого счета 20) по операциям с субсидиями на выполнение государственного задания,   по операциям по приносящей доход деятельности и по операциям со средствами, поступающими во временное распоряжение;

- отдельный  лицевой счет бюджетного учреждения (код лицевого счета 21) по операциям с субсидиями на цели осуществления капитальных вложений и с субсидиями на иные цели.

        3. Учреждение является получателем субсидий на выполнение государственного задания, субсидий на иные цели и субсидий на цели осуществления капитальных вложений.
4. Для выполнения государственного задания учреждению предоставлены земельные участки на праве постоянного (бессрочного) пользования.

5. Учреждение не осуществляет операции с финансовыми вложениями, операции в иностранной валюте, не привлекает кредиты и займы, не предоставляет займы работникам и юридическим лицам.
РАЗДЕЛ IV. Основы методологии.

1.  Учреждение осуществляет свою финансово-хозяйственную деятельность на основании плана финансово-хозяйственной деятельности, утвержденного руководителем учреждения. 

2. Бухгалтерский учет объектов бухгалтерского учета  осуществляется в стоимостном выражении (рублях и копейках) с использованием  метода двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов и метода начисления, а также принципа равномерности признания доходов и расходов и допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни.
3. Документирование активов, обязательств и иных фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности осуществляется на русском языке (первичные учетные  документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык).

4. Записи в журналы операций осуществляются в соответствии с типовой корреспонденцией счетов бухгалтерского учета, приведенной в Инструкции     № 174н.

5. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

- Журнал операций  № 1 по счету «Касса»;

- Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;

- Журнал операций № 3  расчетов с подотчетными лицами;

- Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам;

- Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда;

- Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнал операций № 8 по прочим операциям;

- Иные регистры, предусмотренные Инструкцией № 157н.

6. Записи в Журналы операций осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа.

7. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. 

8. В целях ведения бухгалтерского учета, утверждения рабочего плана счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения:

- 2  - иная приносящая доход деятельность (собственные средства учреждения),

- 3  - средства во временном распоряжении,
- 4  - субсидии на выполнение государственного задания,

- 5 - субсидии на иные цели,

- 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

9. Учет ведется по группам затрат.
10. Учет нефинансовых активов (счета 101, 103, 104, 105, 106, 109) ведется по статусу нефинансовых активов и группам затрат:
10 "Недвижимое имущество учреждения";

20 "Особо ценное движимое имущество учреждения";

30 "Иное движимое имущество учреждения";

40 "Права пользования активами";

60 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг";

80 "Общехозяйственные расходы".
11. Учет финансовых активов по группе размещения средств учреждения:

- 10  - денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства (счет  201 11);
- 30  - денежные средства в кассе учреждения (счет 201 34), денежные документы (счет 201 35),
- по счету 205   - расчеты по доходам, в том числе по группам доходов:
20 "Расчеты по доходам от собственности";

30 "Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат";

40 "Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба";
           50 " Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера";
70 "Расчеты по доходам от операций с активами";

80 "Расчеты по прочим доходам".
- по счету 206    - расчеты по выданным авансам, в том числе по группам расходов:
10 "Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда";

20 "Расчеты по авансам по работам, услугам";

30 "Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов";

90 "Расчеты по авансам по прочим расходам".
- по счету 208 - расчеты с подотчетными лицами, в том числе по группам расходов:

10 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда";

20 "Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам";

30 "Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов";

90 "Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам".
- по счету 209 – расчеты по ущербу и иным доходам, в том числе по группам доходов, возмещаемых за ущерб имуществу:

30 "Расчеты по компенсации затрат"

40 "Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба";

70 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам";

80 "Расчеты по иным доходам".
12. Учет обязательств по группам расходов учреждения:

- по счету 302- расчеты по принятым обязательствам, в том числе по группам расходов:

10 "Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда";

20 "Расчеты по работам, услугам";

30 "Расчеты по поступлению нефинансовых активов";
60 «Расчеты по социальному обеспечению»
90 "Расчеты по прочим расходам".
- по счету 303- расчеты по платежам в бюджет в разрезе аналитических счетов по видам налогов:
13. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

- ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (Журнал операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено".

- ошибка, обнаруженная  до момента представления бухгалтерской отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода дополнительной, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно». 
- ошибки, обнаруженная после принятия учредителем представленной ему бухгалтерской (финансовой) отчетности и требующая внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), в зависимости от ее характера отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и (или) дополнительной бухгалтерской записью. Информация об изменении показателей бухгалтерской отчетности раскрывается в пояснительной записке, представляемой в составе уточненной отчетности;
- ошибка, обнаруженная  в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская отчетность в установленном порядке принята субъектом бюджетной отчетности, ответственным за формирование сводной и (или) консолидированной бюджетной отчетности, в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и (или) дополнительной бухгалтерской записью.
Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются первичным учетным документом, составленным субъектом учета – справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер, а также период, за который он составлен.

Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах 
бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

14. При ведении бухгалтерского учета следует учитывать, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, с учетом существенности. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение  на 10 процентов (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) кода синтетического счета рабочего плана счетов (без учета группы и вида кода аналитического счета), но в разрезе кодов вида финансового обеспечения) .
15.  Регистры бухгалтерского учета являются регистрами налогового учета по предпринимательской деятельности.  

РАЗДЕЛ V. Первичные (сводные) документы и  формы учетных регистров, их составление и исправление ошибок.
1. Каждый факт хозяйственной жизни, то есть сделка, событие, операция, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение учреждения, финансовый результат его деятельности и движение денежных средств, подлежит оформлению первичным учетным документом.
Для ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н. В данном случае используются первичные учетные документы, предлагаемые программой 1-С;
- другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России от 30.03.2015г. № 52н);

-  самостоятельно разработанные Учреждением  формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в п. 2 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ, образцы которых приведены в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.
Работники отдела бухгалтерского учета и отчетности принимают  в качестве оправдательных документов для отражения в учете фактов хозяйственной жизни первичные учетные документы согласно утвержденному перечню первичных учетных документов, являющемуся приложением к данному приказу.

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа.
Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя или его заместителей и лиц, ответственных за оформление факта хозяйственной жизни.

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об активах, обязательствах и фактах хозяйственной жизни учреждение вправе включить в первичный (сводный) учетный документ, сформированный на основе унифицированной формы документа, дополнительные реквизиты (данные).

Использование факсимиле при подписании первичных документов допускается при взаимном соглашении сторон.
2. Отдельные первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях и (или) в виде электронного документа, подписанного   электронной подписью. 
3. Требования главного бухгалтера и его заместителя по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в отдел бухгалтерского учета и отчетности необходимых документов и сведений  считаются обязательными для всех работников учреждения.

4. Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными и безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается.

5. Денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры без подписи главного бухгалтера или его заместителя к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются. Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или его заместителя, в случаях разногласий между руководителем учреждения и главным бухгалтером по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с письменного распоряжения руководителя учреждения, который несет ответственность, предусмотренную законодательством РФ. 
6. Первичный учетный документ составляется при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным – непосредственно после его окончания.
7. К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета.
Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
Работники отдела бухгалтерского учета и отчетности не несут ответственность за соответствие составленных первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
8.  Право подписи перечисленных ниже первичных  учетных документов имеют:

- кассовых, банковских и финансовых документов, авансовых  отчетов, доверенностей, документов по расчету заработной платы, счетов на оплату, счетов-фактур -   начальник управления, главный инженер и  заместители начальника управления, главный бухгалтер и его заместитель;
- договоров - начальник управления или лицо, исполняющее его обязанности по приказу;
- актов выполненных работ по форме № 2-КС  - лица, осуществляющие приемку выполненных работ и заместитель начальника управления, курирующий данный вид деятельности (или лица, их замещающие);

- справок о стоимости выполненных работ по форме № 3-КС - заместители начальника управления или лица, их замещающие.

- актов сдачи-приемки выполненных работ по разработке сметной документации и прочим затратам заказчика - главный инженер, а при его отсутствии   заместители руководителя.
- табелей учета рабочего времени – ответственные лица: ведущий специалист-эксперт секретарь-машинистка и ведущий специалист-эксперт диспетчер-завхоз, работник кадровой службы – главный специалист-эксперт по кадрам и юридической работе. 
- документов по кадровым вопросам - начальник управления, главный инженер и  заместители начальника управления.

- накладных на полученные товарно-материальные ценности – материально-ответственные лица.

- актов выполненных работ (услуг) для нужд учреждения – руководитель, главный инженер и  заместители начальника управления, в отдельных случаях – главный бухгалтер, начальник административно-хозяйственного отдела, инженер по мобилизационной работе, главный специалист-эксперт отдела приемки выполненных работ по ремонту и содержанию (для приемки выполненных работ по текущему ремонту административного здания и гаражей). 
- актов приемки передачи нефинансовых активов – председатель и члены комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов, утвержденной приказом руководителя.

Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (Приложение № 7), утвержденным приказом руководителя.
9. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) документов систематизируются в хронологическом порядке по датам совершения операций,  данные проверенных и принятых к учету первичных документов отражаются в учетных регистрах по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа.

Ответственность за своевременное составление учетных регистров по счетам бухгалтерского учета несет исполнитель.

По истечении каждого  отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. 

10. Не допускаются в первичных учетных документах подчисток и неоговоренных исправлений. Если в первичном учетном документе, заполненном вручную, допущена ошибка,  необходимо исправить  ее путем зачеркивания одной чертой неправильного текста или суммы и над зачеркнутым исправленным текстом или суммой сделать правильную надпись.    Исправление   ошибки   в   первичном   документе   должно    быть 
оговорено надписью: «Исправлено» или «Исправленному верить». Исправление в регистре должно содержать дату исправления, а также подписи лиц, ответственных за ведение данного регистра, с указанием их фамилий и инициалов, необходимых для идентификации этих лиц.
12. В первичных документах, включая бухгалтерскую справку, регистрируются данные для целей бухгалтерского учета и целей налогообложения.
РАЗДЕЛ VI. Методическая часть
VI.1  Учет нефинансовых активов
Счета раздела «Нефинансовые активы» относятся к основным средствам, нематериальным активам, материальным запасам, вложениям в нефинансовые активы, затратам на изготовление готовой продукции, работ, услуг.

1. На счете 0 101 00 000 «Основные средства» учитываются операции по движению основных средств.
В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления). 

Принятие к учету и выбытие из учета объектов недвижимого имущества, права на которые подлежат в соответствии с законодательством РФ государственной регистрации, осуществляется на основании первичных учетных документов с обязательным приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию права или сделку. 

С 01.01.2017 государственная регистрация права оперативного управления на недвижимое имущество подтверждается выпиской из Единого государственного реестра недвижимости.

 До момента получения документов по регистрации права, введенные объекты недвижимого имущества  учитываются на забалансовом счете. 

Единицей учета основных средств является инвентарный объект.                    В случае отсутствия позиций в  кодах ОКОФ для объектов учета, ранее включаемых в группы материальных ценностей, по своим критериям являющихся основными средствами, решение по отнесению указанных объектов к соответствующей группе кодов ОКОФ и определению их сроков полезного использования принимает комиссия по поступлению и выбытию активов.
Инвентарным объектом основных средств может быть:

- объект со всеми приспособлениями и принадлежностями;

- отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций;

- обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое, предназначенный для выполнения определенной работы. При наличии в комплексе частей с разным сроком полезного использования каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Комплекс конструктивно-сочлененных предметов – это один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированные на одном фундаменте, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.
Порядок учета единых функционирующих систем (система отопления, (если последняя находится в самом здании), внутренняя сеть водопровода, газопровода и канализации со всеми устройствами, внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной арматурой, внутренние телефонные сети, вентиляционные устройства общесанитарного назначения,   локально-вычислительная сеть, видеонаблюдения, контроля доступа, в т.ч. обустройство "тревожной кнопки"), которые могут быть установлены в здании (помещениях) учреждения:

- затраты, связанные с монтажом системы (стоимость работ по монтажу, а также стоимость приобретенных и вмонтированных исполнителем в стены и потолки здания расходных материалов (короба, провода, розетки и т.д.)), списываются на расходы (затраты) текущего финансового года;

- отдельные элементы системы, удовлетворяющие критериям их отнесения к основным средствам, могут быть учтены как отдельные инвентарные объекты или как объекты, признаваемые для целей бухгалтерского учета инвентарным комплексом объектов основных средств.

Единая система учитывается в стоимости здания, если была установлена при его строительстве (реконструкции). Если единая система учтена как отдельное основное средство (пожарная сигнализация), все затраты по дальнейшей ее модернизации (дооборудованию) относятся на увеличение балансовой стоимости. 
Принятие объектов основных средств к учету, оформление первичных документов на поступающие основные средства осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов.
Для полноты отражения сведений об объектах учета основных средств  и определения группы амортизационных начислений основанием для принятия к бухгалтерскому учету основных средств является Акт о приемке-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), подписанный комиссией по поступлению и выбытию активов. В случае приобретения (покупки, дарения) нефинансовых активов поля передающей стороны не заполняются.
Учет недвижимого и особо ценного движимого имущества ведется обособленно. Данное имущество, учитываемое в бухгалтерском учете по КФО «4», закреплено за учреждением на праве оперативного управления. 
К недвижимому имуществу относятся земельные участки, участки недр и все, что прочно связано с землей, т.е. объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, объекты незавершенного строительства.

Особо ценным движимым имуществом является движимое имущество стоимостью свыше 50 тыс. руб. и имущество, без которого осуществление учреждением своей уставной деятельности будет существенно затруднено.

Перечни недвижимого и  особо ценного движимого имущества согласовываются с Учредителем  и закрепляются за учреждением Распоряжением Департамента имущественных и земельных отношений.
Учреждение вправе распоряжаться недвижимым имуществом и особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним Департаментом земельных и имущественных отношений на праве оперативного управления только с согласия Собственника и Учредителя. Остальным находящимся на праве оперативного управления имуществом  и имуществом, приобретенным за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности, Учреждение вправе распоряжаться самостоятельно.
Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости, которая формируется на счете 0 106 00 00 «Вложения в нефинансовые активы», на основании акта приемки-передачи.

Если имущество полученно безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования. 


В случае, если счет учета основных средств для полученного имущества, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.


В налоговом учете стоимость безвозмездно полученного имущества по решению органов государственной власти доходом не признается на основании ст. 251 НК РФ. Данное имущество не является амортизируемым в целях ст. 256 НК РФ. 


Затраты по доставке объектов основных средств, полученных по договору дарения (и в иных случаях безвозмездного получения), учитываются как затраты капитального характера и относятся на увеличение первоначальной стоимости объекта. 
В случае доставки нескольких основных средств, указанных в одной накладной, затраты на доставку распределяются пропорционально стоимости основных средств.

В соответствии со ст. 3 Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Закон N 257-ФЗ) автомобильная дорога — это объект транспортной инфраструктуры, предназначенный для движения транспортных средств и включающий в себя земельные участки в границах полосы отвода автомобильной дороги и расположенные на них или под ними конструктивные элементы (дорожное полотно, дорожное покрытие и подобные элементы) и дорожные сооружения, являющиеся ее технологической частью:

- защитные дорожные сооружения;

- искусственные дорожные сооружения;

- производственные объекты (сооружения, используемые при капитальном ремонте, ремонте, содержании автомобильных дорог);

- элементы обустройства автомобильных дорог.

Все перечисленные элементы (обстановка дороги) объединяются согласно учетной политике субъекта учета в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств (учитывается в составе дороги.
Постановка на баланс  основных средств «автомобильные дороги» производится с отражением поэлементной стоимости  объекта.
Обстановка дороги  учитывается в составе дороги в количественном учете и отражается в инвентарной карточке на основании данных инвентаризации по  состоянию на 1 ноября текущего года. 

Учет операций по поступлению объектов основных средств вести:
- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

- в Журнале по прочим операциям – по иным операциям поступления объектов основных средств (безвозмездное поступление).

При выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно (за исключением объектов недвижимого имущества) их первоначальная стоимость списывается с балансового учета с одновременным отражением данных объектов на забалансовом счете 21 "Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно в эксплуатации" 

Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

В тех случаях, когда инвентарный объект имеет несколько частей с разными сроками использования и учитывающихся как самостоятельные инвентарные объекты, каждой части присваивается отдельный инвентарный номер.

Комиссия по поступлению и выбытию активов в случае необходимости имеет право объединить ранее числившиеся отдельные инвентарные объекты в один инвентарный объект, либо выделить одну из составных частей в самостоятельный объект. 
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в данном учреждении.

Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к учету объектам.
Инвентарный номер состоит из 10 знаков:
Первые 6 цифр наименование группы, последующие 4 знака – порядковый номер в группе.
Присвоенный инвентарному объекту номер наносится маркером           в присутствии уполномоченного члена комиссии. При невозможности обозначить инвентарный номер на объекте основных средств  присвоенный номер отражается в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения непосредственно на объект основных средств.

В общем случае на каждый объект заводят инвентарную карточку учета основных средств. В отдельных случаях заводят инвентарную карточку группового учета основных средств, предназначенную для учета объектов производственного и хозяйственного инвентаря. 
Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке.
 Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается на русском языке в соответствии с документами поставщика;

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами поставщика на соответствующем языке;

- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера (при наличии такой информации).

Инвентарные карточки формировать в электронном виде и хранить в электронном архиве. Выводить данные регистры на бумажный носитель в следующих случаях:

- при получении объекта учета безвозмездно;

- при модернизации, реконструкции, дооборудовании объектов учета;

- при списании с учета объекта основных средств.

Компьютер учитывается как единый инвентарный объект основных средств, так как любая его часть не может выполнять свои функции по отдельности. При наличии в документах поставщика информации о стоимости комплектующих компьютера она  отражается в Инвентарной карточке, с тем, чтобы в дальнейшем, в случае улучшения технических характеристик оформить модернизацию, частичную ликвидацию компьютера, а также принять к учету запчасти, полученные в результате ремонта или списания компьютера.
Если в стоимость договора поставки компьютера включено программное обеспечение, его стоимость включается в стоимость объекта.

Принтеры, сканеры, системные блоки, мониторы, внешние модемы и иные перифирийные устройства могут учитываться под отдельными инвентарными номерами.

Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств  производится лишь в случае достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), капитального ремонта в целях реконструкции,  а также  переоценки объектов нефинансовых активов. 
Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, техническое перевооружение, капитальный ремонт в рамках реконструкции объекта основных средств относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств (срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ.

К реконструкции объектов основных средств относится изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, длины, площади, показателей производственной мощности, объема), и качества инженерно-технического обеспечения, а также замена и (или) восстановление несущих конструкций объекта, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций и (или) восстановление элементов.

К работам по достройке, дооборудованию объектов исправных основных средств относится дополнение основных средств новыми частями, деталями и другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и раздельное их применение будет невозможно.

К работам по модернизации относится совокупность работ по усовершенствованию объекта исправных основных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, приводящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта.

Исходя из ст. 3 Закона N 257-ФЗ, увеличение стоимости автомобильной дороги может отражаться только в случае ее реконструкции, под которой понимается комплекс работ, при выполнении которых осуществляется изменение параметров автомобильной дороги, ее участков, ведущее к изменению класса и (или) категории автомобильной дороги либо влекущее за собой изменение границы полосы отвода автомобильной дороги.
Затраты по достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию, капитальному ремонту в рамках реконструкции относятся на счета:

- 0 106 11 000 "Вложения в недвижимое имущество учреждения", 
- 0 106 21 000  "Вложения в особо ценное  движимое имущество учреждения",  
  0 106 31 000 "Вложения в иное движимое имущество учреждения", 
После окончания работ, приемки их результатов и государственной регистрации (в случаях, предусмотренных законодательством)  относятся на увеличение балансовой стоимости объектов основных средств. Завершение восстановительных работ оформляется Актом о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств         (ф. 0504103).
При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых частей (разборке старых мостов, отдельных узлов и т.п.) (п.27 Федерального стандарта «Основные средства») лишь в случае реконструкции, модернизации и капитального ремонта в целях реконструкции в отношении всех групп основных средств.
Построенные (реконструированные) объекты основных средств за счет средств субсидии на осуществление капитальных вложений, переводятся с КФО "6" на КФО "4" - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.

 Отражение указанных операций осуществлять в соответствии с порядком, приведенным в п. II.2 Приложения к Письму Минфина России      N 02-02-005/58618, Казначейства России 42-7.4-05/5.1-897 от 31.12.2013.
Если нефинансовые активы приобретены за счет разных источников финансирования, то такие объекты принимаются к учету по сумме произведенных вложений как один инвентарный объект и вне зависимости от доли в объеме суммы вложений средств бюджета, принимаются к учету в рамках деятельности по выполнению государственного задания (КФО 4). 

Нефинансовые активы, приобретенные за счет приносящей доход деятельности, могут использоваться как в предпринимательской деятельности, так и для выполнения государственного задания в соответствии с целями, предусмотренными Уставом учреждения. Основные средства, приобретенные за счет приносящей доход деятельности, планируемые к использованию, в том числе в рамках выполнения государственного задания, учитываются по виду деятельности "2" - приносящая доход деятельность.

В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии на выполнение государственного задания объекта основных средств, ранее приобретенного учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности (собственных доходов учреждения), осуществляется перевод стоимости этого объекта с КФО «2» КФО «4» с одновременным переводом суммы начисленной амортизации.

В целях налогообложения прибыли затраты по достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию увеличивают первоначальную стоимость объекта основных средств, если:

- данные затраты понесены за счет средств от приносящей доход деятельности;

- объект основных средств используется в приносящей доход деятельности.
НДС, предъявленный поставщиками материалов, подрядчиками, привлеченными для выполнения работ по достройке, модернизации, дооборудованию объектов основных средств, учреждение вправе принять к вычету, если основное средство используется в деятельности учреждения, облагаемой НДС.
В случае если максимальный срок полезного использования объекта, установленный до начала проведения реконструкции, модернизации, дооборудования закончился и его остаточная стоимость равна нулю, фактически создается новое основное средство с измененными характеристиками.

Переоценка стоимости объектов основных средств, находящихся в учреждении в оперативном управлении, проводится в порядке и в сроки, устанавливаемые Правительством Российской Федерации. 

Результаты проведенной по состоянию на первое число текущего года переоценки объектов основных средств не включаются в данные бухгалтерской отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года. 

Операции по переоценке стоимости объектов основных средств отражаются в бухгалтерском учете в межотчетный период на основании Справки (ф. 0504833).
Объект основных средств, предназначенный для отчуждения не в пользу организаций государственного сектора, отражается в бухгалтерском учете по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

При переоценке объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций госсектора, сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, относится на уменьшение балансовой стоимости объекта после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива. Для отражения финансового результата от оценки использовать подстатью КОСГУ 172 «Доходы от оценки активов и обязательств».
Бухгалтерский учет основных средств и других долгосрочных вложений для обеспечения правильного документального оформления и своевременного отражения в регистрах бухгалтерского учета ведется раздельно по источникам финансирования и группам по статусу нефинансовых активов.
Первоначальная (балансовая) стоимость объектов основных средств не изменяется при проведении текущего и капитального ремонта, а также при проведении работ по текущему обслуживанию объектов основных средств. 
Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств.
Результат работ по ремонту основных средств, не изменяющих его стоимость, подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета – Инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета. Запись в инвентарной карточке производится на основании:
- основных средств (без учета автомобильных дорог) – на основании актов выполненных работ (оказанных услуг),

- автомобильных дорог и искусственных сооружений на них – на основании актов приемки законченных работ по объекту по форме А-1.

В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости работ).
Подписание  заказа-наряда на ремонт автомобилей за заказчика и плательщика возложить на начальника административно-хозяйственного отдела или лицо, его заменяющее.

В целях налогообложения прибыли расходы на ремонт и текущее обслуживание основных средств учитываются при соблюдении следующих условий:

- данные расходы понесены за счет средств от приносящей доход деятельности;

- объект основных средств используется в приносящей доход деятельности.

НДС, предъявленный поставщиками материалов, подрядчиками, привлеченными для выполнения ремонта, учреждение вправе принять к вычету при соблюдении условий, указанных в п. 2 ст. 171, п. 1 ст. 172 НК РФ, если основное средство используется в деятельности учреждения, облагаемой НДС. 

Отражение в бухгалтерском учете выбытия основных средств осуществляется в случаях:

а) непригодности для дальнейшего использования;

- принятия решения о списании объекта основных средств по основанию их выбытия помимо воли учреждения – хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации активов; 
б) частичной ликвидации (в том числе при выполнении работ по реконструкции). 
Определение стоимости ликвидируемых частей основного средства и амортизации, начисленной на эти части, по решению комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов может определяться:

. пропорционально какому-либо выбранному показателю:  площади, протяженности, объему и др.
· в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов

· исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав нефинансовых активов

· путем независимой оценки

· иной способ

Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) учитывать на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» по его балансовой стоимости.
Оценка соответствия объектов имущества понятию «актив» производиться только в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности.
Если основное средство для учреждения является амортизируемым в целях гл. 25 НК РФ, то согласно п. 2 ст. 257 НК РФ при частичной ликвидации (разукомплектации) такого имущества его первоначальная стоимость в налоговом учете изменяется. Амортизация при частичной ликвидации основного средства начисляется исходя из измененной первоначальной стоимости и нормы амортизации, установленной ранее при принятии основного средства к учету.

Текущая оценочная  стоимость остающихся в распоряжении учреждения материальных запасов, полученных в результате частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств, признается внереализационным доходом в целях налогообложения прибыли (п. 13 ст. 250 НК РФ). При использовании указанных материальных запасов в приносящей доход деятельности их рыночная стоимость, ранее учтенная в доходах, включается в состав материальных расходов (абз. 2 п. 2 ст. 254 НК РФ).
в) ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;

г) по завершению мероприятий (разборки, демонтажа, уничтожения, утилизации и т.п.), предусмотренных при принятии решения о списании объекта основных средств по иным основаниям, предусмотренным  законодательством РФ, в т.ч. по основанию морального и физического износа объекта основных средств, нецелесообразности дальнейшего использования объекта основных средств, его непригодности, невозможности и неэффективности его восстановления;
д) передачи в порядке, предусмотренном законодательством РФ, объекта имущества органам государственной власти, органам местного самоуправления, государственным учреждениям, государственным  унитарным (муниципальным) предприятиям, иным правообладателям.

Передача на безвозмездной основе объектов основных средств органам государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям, государственным и муниципальным унитарным предприятиям не облагается НДС. 

е) в случае реализации основных средств;
ж) в связи с передачей их в уставные капиталы других организаций. Вложение объектов основных средств в уставный капитал организации отражается в размере их остаточной стоимости;
Передача объектов основных средств в уставные капиталы организаций не облагается НДС.
з) в иных случаях.

Выбытие основных средств оформляется актами соответствующей формы по видам основных средств.

Принятие решения о непригодности основных средств к дальнейшему использованию, невозможности или нецелесообразности их восстановления учреждением производится комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов учреждения или специалистами других организаций, имеющих соответствующие лицензии, сертификаты. 

Истечение нормативного срока полезного использования основных средств не является основанием для списания, если они по своему техническому состоянию или после ремонта могут быть использованы для дальнейшей эксплуатации по прямому назначению.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.

 Разборка и демонтаж основных средств до утверждения актов об их списании не допускаются.
Фактическую стоимость материальных запасов, остающихся у Учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов исходя справедливой  стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, определяемой методом рыночных цен. 
Материальные запасы, остающихся у Учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств (запчасти), непригодные к использованию, но предназначенные для утилизации (сдачи в металлолом) учитываются на забалансовом счете 02.2 до момента утилизации в оценке 1 объект – 1 рубль.
Стоимость материалов, полученных от разборки отдельных объектов основных средств, относится на увеличение доходов от реализации активов по предпринимательской деятельности.
Поступление в учреждение материальных запасов от разборки основных средств (например, металлолом) отражается в регистрах бухгалтерского учета на основании Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) (п. 32 Инструкции N 174н, Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н). 

Группировка операций по счетам осуществляется в разрезе аналитических кодов группы с аналитическими кодами вида.
Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Аналитический учет основных средств ведется по группам и видам имущества в разрезе материально ответственных лиц и лиц, у которых данное имущество находится в пользовании. Передача имущества в пользование оформляется документом на внутреннее перемещение.
2. На счете 0 103 00 000 «Непроизведенные активы» учитываются земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе  расположенные под объектами недвижимости) на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком. 
Учет осуществляется по каждому инвентарному объекту, которому присваивается уникальный инвентарный порядковый  номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета. Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов, сохраняется за ним на весь период его учета. Инвентарные номера выбывших инвентарных объектов непроизведенных активов вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.

Первоначальной стоимостью земельных участков, находящихся на праве безвозмездного (бессрочного) пользования у учреждений, признается их кадастровая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

В случае изменения первоначальной кадастровой стоимости без изменения площади земельного участка кадастровая стоимость определяется на основании публичной кадастровой карты, размещенной в сети Интернет, по состоянию на начало текущего финансового года. Данные в бухгалтерском учете отражаются в момент появления таких сведений на публичной кадастровой карте с целью единообразия данных в бухгалтерском и налоговом учете.
Аналитический учет ведется на счете 103 11 «Земля – недвижимое имущество» в разрезе муниципальных образований по каждому кадастровому номеру с отражением принадлежности к объекту недвижимости (автомобильной дороге и т.п.) или объекту строительства (реконструкции).
Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной карточке учета основных средств. Инвентарные карточки формировать в электронном виде. Выводить данные регистры на бумажный носитель в  случае необходимости.
Учет операций с объектами непроизведенных активов ведется в соответствующем Журнале операций (ф. 0504071). Поступление объектов непроизведенных активов отражается:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - в части операций по принятию к учету объектов непроизведенных активов по сформированной первоначальной стоимости;

- в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов непроизведенных активов.

3. Счет 0 104 00 000 «Амортизация» предназначен для сбора информации о начисленной сумме амортизации объектов основных средств, принятых к учету.
Показатель амортизации отражает величину стоимости основных средств, перенесенную за период их использования на уменьшение финансового результата.

Решение Комиссии о сроке их полезного использования, об отнесении к соответствующей группе аналитического учета и определении кода ОКОФ принимается на основании:

- информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации (Общероссийский классификатор основных фондов (ОК 013-2014 (СНС 2008), Постановление Правительства РФ  № 1 от 01.01.2002 г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», «Годовые нормы износа по основным фондам учреждений и организаций, состоящих на государственном бюджете СССР», утвержденные Госпланом СССР, Минфином СССР, Госстроем СССР и ЦСУ СССР 28.06.1974 г. в соответствии с постановлением Совета Министров СССР от 11.11.1973 г. № 824, Постановление Совмина СССР от 22.10.1990 № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»);

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, при отсутствии информации в нормативных правовых актах на основании решения Комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

- ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования и других ограничений использования;

- данных предыдущих балансодержателей (пользователей) основных средств о сроке их фактической эксплуатации и степени износа - при поступлении объектов, бывших в эксплуатации в государственных (муниципальных) учреждениях, государственных органах (указанных в актах приема-передачи).
Срок полезного использования объекта основных средств, являющегося предметом лизинга, определяется учреждением, принимающим объект в соответствии с условиями договора к учету, в описанном выше порядке, если иное не предусмотрено договором лизинга.

В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации срок полезного использования по этому объекту пересматривается по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

Полномочия по определению срока полезного использования возложены на комиссию по поступлению и выбытию нефинансовых активов, утвержденную приказом руководителя.
Амортизация автомобильных дорог начисляется по каждому элементу дороги.
На объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно амортизация не начисляется. Стоимость таких объектов списывается единовременно при вводе в эксплуатацию. Аналитический учет указанных средств ведется в количественно-суммовом выражении в разрезе материально-ответственных лиц.
На объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

По основным средствам стоимостью свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами. 

Списание осуществляется единообразно для целей бухгалтерского учета и для целей налогообложения.
 Сроки полезного использования основных средств для бухгалтерского и налогового учета устанавливаются комиссией и отражаются в акте ОС-1 при вводе в эксплуатацию основного средства.
При определении нормы амортизации по приобретенным объектам основных средств, бывшим в употреблении, устанавливается срок их полезного использования с учетом срока эксплуатации имущества предыдущим собственником (п. 12 ст. 259 НК РФ).

 Расчет годовой нормы амортизации основных средств производится линейным методом исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости и нормы амортизации, исчисленной из срока полезного использования этого объекта. 


Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.
В соответствии со ст. 256 НК РФ амортизируемым имуществом в целях исчисления налога на прибыль признается имущество, которое находится у налогоплательщика на праве собственности, используется им для извлечения дохода и стоимость которого погашается путем начисления амортизации. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 руб. без учета НДС (в момент ввода его в эксплуатацию). 
В учреждении в целях исчисления налога на прибыль амортизируемым имуществом признается имущество, приобретенное в связи с осуществлением предпринимательской деятельности и используемое для осуществления такой деятельности. Суммы начисленной амортизации по такому имуществу учитываются при формировании налоговой базы для исчисления налога на прибыль.


     Учет начисленной амортизации ведется по кредиту  счета 0 104 00 000 по статусу нефинансовых активов. Сумма начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет субсидий на выполнение государственного задания, относится на счет 4 401 20 271, по основным средствам, приобретенным за счет средств, полученных от предпринимательской деятельности, на счет  2 109 81 271. Начисление амортизации по сданному в аренду имуществу относится на счет 2 401 20 271 по всем КФО.
 Срок полезного использования нефинансовых активов, полученных безвозмездно, определяется:

для объектов, полученных от учреждений, состоящих на бюджетах бюджетной системы РФ и от государственных и муниципальных организаций – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации;

для объектов, полученных от иных юридических и физических лиц – исходя из справедливой стоимости объекта и сроков эксплуатации, установленных комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

 В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.
 Организация не применяет повышающих и понижающих коэффициентов амортизации, кроме случаев, когда их применение обязательно.
Операции по начислению амортизации на права пользования активами на объекты учета операционной аренды по договорам  аренды земельных участков, необходимых для проведения работ по реконструкции или строительству объектов и оплачиваемых за счет средств субсидий на осуществление капитальных вложений, отражаются по дебету счета 106. 10 «Вложения в недвижимое имущество» и кредиту счета 104.49 «Амортизация прав пользования непроизведенными активами».
  
4. В составе материальных запасов, которые учитываются на счете        0 105 00 000 "Материальные запасы", учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.


Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов с учетом сумм НДС, предъявленных Учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме случаев приобретения или изготовления материальных запасов в рамках деятельности, облагаемой НДС).
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых запасов.

 Если материальные запасы приобретаются в рамках одного договора с поставщиком, то полученные от него ценности принимаются учреждением на учет непосредственно на счет 0 105 00 000 "Материальные запасы". 
В случае, когда при приобретении материальных запасов учреждение несет затраты по нескольким договорам (например, отдельно оплачиваются доставка, консультационные или посреднические услуги и др.), для формирования фактической стоимости данных запасов используется счет 0 106 34 000 "Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения". Сформированная на данном счете фактическая стоимость запасов списывается в дебет счета 0 105 00 000.

В фактическую стоимость материальных запасов не включаются суммы общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением материальных запасов.

Приобретение материальных запасов может осуществляться:

- за счет субсидий на выполнение государственного задания;

- за счет средств от приносящей доход деятельности;

- за счет двух указанных источников при отсутствии достаточного объема субсидий, выделенных учреждению на приобретение материальных запасов.

По материальным запасам, которые приобретаются за счет средств субсидий и не предназначены для использования в деятельности учреждения, облагаемой НДС, суммы НДС, предъявленные контрагентами, учреждение не вправе принять к вычету (п. 2 ст.170 НК РФ).
При приобретении материальных запасов для использования в предпринимательской деятельности, НДС предъявленный поставщиком и иными контрагентами, учреждение вправе принять к вычету при соблюдении условий, указанных в п. 2 ст. 171, п. 1 ст. 172 НК РФ.

Суммы "входного" НДС при использовании приобретаемого имущества в операциях, как подлежащих налогообложению НДС, так и освобождаемых от него, подлежат распределению в порядке, установленном п. 4 ст. 170 НК РФ.


Списание материалов производить по средней фактической стоимости. 
Списание материалов производить на основании ведомости выдачи материальных запасов на нужды учреждения по форме 0504210 или акта о списании материальных запасов по форме 0504230. Записи производятся по каждому материально-ответственному лицу с указанием выдаваемых материальных ценностей.
Ведомость утверждается руководителем учреждения и служит основанием для списания с баланса Учреждения материальных ценностей.  
 Учет материальных запасов ведется на следующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета:

На субсчете 0 105 31 000 «Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое имущество» не применяется учреждением, т.к. оно не относится к разряду медицинских.
На субсчете 0 105 33 000 «Горюче-смазочные материалы» учитываются все виды топлива, горюче-смазочных материалов: бензина и масла моторного. 

Списание в расход всех видов топлива и горюче-смазочных материалов осуществляется на основании справки движения ГСМ у водителей, составленной ведущим специалистом-экспертом-завхозом. Данная справка составляется ежемесячно на основании путевых листов по каждому автомобилю, но не выше норм, установленных приказом руководителя. В путевых листах  маршрут расписывается по всем пунктам следования автомобилей. 
Сотрудникам учреждения, проживающим по месту нахождения объектов технического надзора или выполнения других обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями, может выдаваться один путевой лист на конкретный текущий месяц, в котором указывается первое и последнее число срока, на который выдан путевой лист. 
Признанием расходов на ГСМ, приобретенных за наличный расчет, в целях налогообложения прибыли является дата утверждения авансового отчета.

Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие Распоряжением Министерства транспорта  РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-Р и  норм, разработанных Владимирским отраслевым центром автомобильного транспорта. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения.
Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются приказом руководителя учреждения.
На субсчете 0 105 34 000 «Строительные материалы» учитывать все виды строительных материалов, необходимых для ремонта и содержания объектов нежилых помещений (административного здания и гаражей с прилегающей территорией).
Учреждение вправе заключать договора с подрядными организациями на выполнение вышеуказанных работ с использованием материалов заказчика. 
Списание материалов заказчика осуществляется на основании отчета о расходе основных материалов, используемых при ремонте  в сопоставлении с расходом, определенным по производственным нормам. Данный отчет составляется отдельно на каждый вид работ в соответствии с актом приемки выполненных работ. В нем указывается количество материалов по норме в соответствии с проектно-сметной документацией и фактический расход материалов.
В тех случаях, когда количество фактически израсходованных материалов на выполненные работы меньше количества, исчисленного по нормам, к списанию на себестоимость работ утверждается количество фактически израсходованных материалов.

В тех случаях, когда количество фактически израсходованных материалов на выполненные работы больше количества, исчисленного по нормам, и перерасход материалов технически обоснован или вызван производственной необходимостью,  на себестоимость работ списывается количество материалов, разрешенное руководителем учреждения к списанию. Такие материалы списываются на основании акта о списании материальных запасов по форме 0504230.
На субсчете 0 105 35 000 «Мягкий инвентарь» учитывать специальную одежду и обувь. 


Спецодежду независимо от стоимости и срока службы учитывать в составе материальных запасов.
Выдача специальной одежды и обуви производится сотрудникам в соответствии с  коллективным договором. 
Выдачу и возврат спецодежды отражать в личной карточке учета выдачи средств индивидуальной защиты по ф. 0504206.
Ответственность за составление карточки по нормам выдачи и срокам использования по нормативу спецодежды и спецобуви возложить на главного специалиста-эксперта административно-хозяйственного отдела.

Выдачу сотрудникам  мягкого инвентаря оформлять ведомостью выдачи материальных запасов на нужды учреждения по форме 0504210.

Передачу спецодежды и спецобуви сотрудникам учреждения учитывать ее на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выдаваемые в личное пользование работникам». Учет вести  по балансовой стоимости в разрезе материально ответственных лиц в течение всего периода ее использования сотрудником. 

Списанию подлежит только полностью непригодная спецодежда, которую невозможно восстановить или восстановление которой экономически нецелесообразно.

Определение непригодности и решение вопроса о списании спецодежды осуществляются в учреждении комиссией по поступлению и выбытию активов.
Результаты принятого комиссией решения оформляются Актом            ф. 0504143.

На субсчете 0 105 36 000 « Прочие материальные запасы» учитывать:
- все хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), используемые для текущих нужд учреждения,
- канцелярские принадлежности, включая дыроколы, степлеры, антистеплеры, канцелярские ножницы,
- штампы, стенды, карты, посуду, книжную, иную печатную продукцию (ГОСТы, технические условия, другую техническую, бухгалтерскую и финансово-экономическую литературу), 
- запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря,
-   дверные доводчики,
- системные блоки, мониторы, дискеты, карты памяти, картриджы, кабели, переходники, материнские платы, флеш-накопители , коммутаторы, источники бесперебойного питания и др.,
- материальные запасы, необходимые для работы автомобилей, такие как тормозная жидкость, смазка, герметик, очиститель инжектора, противообледенительная жидкость, антифриз и т.д.

- предметы, применяемые для хозяйственного пользования, не указанные в ОКОФ (ведра, швабры, лопаты и т.п.).
Учитывая быстрое моральное старение и поломки комплектующих системного блока, вызывающие частые замены, относить комлектующие (материнские платы, жесткие диски, дисководы, элементы блока питания) к прочим материальным запасам независимо от их стоимости и осуществлять их учет в порядке, установленном для запасных частей к машинам и оборудованию.

Замену приспособлений и принадлежностей (например, монитора, системного блока, переписывающего привода DVD компьютера), и выполняющих свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно, рассматривать как использование прочих материалов при осуществлении текущего (капитального) ремонта основных средств.
 В случае приобретения отдельных устройств электронной техники взамен непригодных к использованию (системного блока, монитора, клавиатуры, «мыши»), расходы на их приобретение относить на статью 340 «Увеличение стоимости материальных запасов». 
Приобретаемые к компьютеру отдельно запасные части также независимо от их стоимости и причины приобретения (т.е. для последующей сборки в компьютер или для использования для замены его отдельных деталей) отражать по статье 340 «Увеличение стоимости материальных запасов». 
- иные материальные запасы.

В случае приобретения запасных частей  к компьютерной техники дополнительно (например второй монитор), учитывать данные объекты как самостоятельные объекты основных средств и отражать их приобретение по статье 310 «Увеличение стоимости основных средств».
 Документом, подтверждающим стоимость приобретенных материальных запасов, подотчетным лицом за наличный расчет, является чек ККМ, товарный чек, накладная, счет-фактура или закупочный акт формы ОП-5, утвержденный постановлением Госкомстата России от 25 декабря 1998 г. № 132. 
Аналитический учет материальных запасов вести на карточках количественно-суммового учета материальных ценностей в электронном виде. Карточки количественно-суммового учета материальных ценностей оформлять на бумажном носителе только на остатки материальных запасов по их видам на конец финансового года.
Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения вести в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
5. Счет 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы», предназначен  для учета операций по формированию (выбытию) фактических затрат учреждения  в объекты нефинансовых активов, (к которым относятся основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы, материальные запасы), связанных с приобретением, новым строительством (изготовлением) и реконструкцией, в том числе с элементами реставрации, техническим перевооружением, модернизацией, достройкой, дооборудованием зданий и сооружений, машин и оборудования, транспортных средств, производственного и хозяйственного инвентаря, прочих основных средств и иных ценностей.
На данном счете также учитываются безвозмездно полученные вложения в нефинансовые активы в случае необходимости дополнительных затрат до момента принятия их к учету в составе основных средств или материальных запасов.

Такими вложениями являются:

· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том числе налог на добавленную стоимость (если оплата производится за счет субсидий на выполнение государственного задания и субсидий на иные цели). Нефинансовые активы, приобретаемые за счет средств от предпринимательской деятельности, отражаются без налога на добавленную стоимость;
· суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;
· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением нефинансовых активов;
- регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основных средств;
- таможенные пошлины, таможенные сборы и иные аналогичные платежи, связанные приобретением (с уступкой) имущественных прав правообладателя;
· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены объекты;
· затраты по доставке объектов нефинансовых активов до места их использования, включая расходы по страхованию доставки; 
- суммы фактических затрат, связанных с созданием, производством и изготовлением объекта основных средств: израсходованные учреждением материалы, оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, услуги сторонних организаций (соисполнителей, подрядчиков (субподрядчиков);

· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта нефинансовых активов.

Для учета операций по вложениям в нефинансовые активы применяются следующие счета бюджетного учета:

- 0 106 11 000 "Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения";

-  0 106 21 000 «Вложения в основные средства – особо ценное движимое имущество»;
- 0 106 31 000 "Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения";

- 0 106 32 000 "Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения";

- 0 106 34 000 "Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения";


Увеличение капитальных вложений в полученные объекты основных средств на величину произведенных затрат учитывать при расчете ежегодной суммы амортизации после принятия объекта к учету.

        Отражение на счетах бухгалтерского учета операций по доставке нефинансовых активов зависит от содержания договора между учреждением и поставщиком:

- если в договоре помимо поставки нефинансовых активов прописана их доставка (или другая услуга), то оплата договора на всю сумму производится по КОСГУ 310 «Увеличение стоимости основных средств» или 340 «Увеличение материальных запасов» (даже в том случае, если стоимость доставки (услуги) в первичном документе выделена отдельно).

На счете капитальных вложений учитываются:

 выполненные объемы работ по  договорам подряда на строительство, реконструкцию, модернизацию недвижимого имущества и сооружений, в том числе автомобильных дорог и дорожных сооружений, а также выполненные работы или оказанные услуги на составление  проектно-сметной документации, на проведение ее экспертизы и прочих затрат заказчика (в том числе строительного контроля, выкупа земель, налога на землю), если они входят непосредственно в сводный сметный расчет или за счет непредвиденных затрат. Все затраты числятся в составе незавершенного строительства.
Учет капитальных вложений вести по кодам цели в соответствии со сведениями об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными государственному (муниципальному) учреждению по форме 05010106. При смене кодов цели в новом финансовом периоде при отсутствии оборотов по лицевому счету в УФК  новые коды цели устанавливаются в бухгалтерском учете на начало текущего финансового года.
Учет капитальных вложений (незавершенное строительство) учитывается по следующим КФО:

1. КФО 4 – все фактические вложения, осуществленные учреждением по состоянию на 01.01.2012 г.;
2. КФО 6 -  все фактические вложения, осуществленные учреждением после  01.01.2012 г.


Учреждение выполняет функции заказчика, т.е. по заказу управления подрядчики выполняют комплекс строительно-монтажных, проектно-изыскательских и прочих работ. Учреждение принимает на себя обязательства по финансированию строительства, реконструкции и модернизации автомобильных дорог и мостов в пределах утвержденных субсидий на осуществление капитальных вложений  и приемке построенных объектов (или его этапов, комплексов) в эксплуатацию.
Учреждение учитывает объемы выполненных строительно-монтажных работ на основании реестров, оформленных  отделом финансирования. Реестры составляются в разрезе  договоров (контрактов), объектов и подрядных организаций на основании Актов о приемке выполненных работ по форме    № КС-2 и Справок о стоимости выполненных работ и затрат по форме          № КС-3.
Оформление документов, подтверждающих приемку выполненных работ (ф. КС-2, КС-3),  производится в соответствии с Постановлением Госкомстата России от 11.11.1999 № 100 и формами, утвержденными руководителем учреждения в приложении № 4 к приказу по учетной политике.
Договором строительного подряда может быть установлено, что на подрядчиков, выполнивших работы, возлагается обязанность производить устранение дефектов, возникших в течение сроков гарантийного обслуживания. Все расходы, связанные с выполнением гарантийных работ, производятся за счет подрядчика.

Технологическим процессом строительного производства обусловлено возникновение возвратных материалов, а особенностями сметного ценообразования в строительстве обусловлено использование возвратных сумм при расчетах заказчика с подрядчиками.

Возвратные материалы – это конструкции, материалы и изделия, пригодные для повторного применения, полученные в результате разборки конструкций (металлических, железобетонных и других), сноса зданий и сооружений, осуществляемых в соответствии с проектными данными.
От возвратных материалов следует отличать оборачиваемые материалы (опалубок, крепление и т.п.), применяемые в соответствии с технологией строительного производства по нескольку раз при выполнении отдельных видов работ. Неоднократная их оборачиваемость учитывается в сметных нормах и составляемых на их основе расценках на соответствующие конструкции и виды работ.

Стоимость возвратных материалов, образующихся в связи с разборкой организацией конструкций, зданий и сооружений, пригодных для использования и передаваемых для использования подрядчику, отражается в составе возвратных сумм в Акте о приемке работ (форма № КС-2) и Справке о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3).
Стоимость выполненных строительно-монтажных работ на объектах принимается к оплате заказчиком от подрядных организаций в полном объеме согласно данным, отражаемым в справках о стоимости выполненных работ, а оплачивается за минусом стоимости возвратных материалов, указываемых в форме КС-3. Стоимость фактически полученных от разборки и предаваемых подрядчику материалов и конструкций определяются на основании двухстороннего акта.
В составе незавершенного строительства стоимость возвратных материалов не учитывается.

В случае нарушения подрядчиком условий договора в форме № КС-3 отражается сумма пени, уменьшающая сумму задолженности подрядной организации.

Заказчиком осуществляется промежуточная приемка выполненных работ в течение всего срока действия договора. 
Сальдо по  счету капитальных вложений  означает наличие незавершенного строительства.

Аналитический учет по счету ведется в Оборотно-сальдовой ведомости  в разрезе видов (кодов) затрат по каждому  объекту строительства (реконструкции, модернизации).
При приемке объекта учреждением оформляется Акт  приемки законченного строительством объекта. Принимающему учреждению передается также вся техническая документация на объект капитального строительства.

По завершении строительства заказчик определяет инвентарную стоимость каждого вводимого в эксплуатацию в составе объекта строительного элемента, становящегося в процессе эксплуатации отдельной единицей основных средств.

Отделы, осуществляющие приемку выполненных работ и отвечающие за ввод объектов в эксплуатацию предоставляют в отдел бухгалтерского учета одновременно с актом поэлементную разбивку затрат в объект строительства (реконструкции).

Инвентарная стоимость объекта – фактические затраты заказчика по строительству  объекта с его начала до ввода в эксплуатацию.

Списание вложений в объекты незавершенного строительства в случае нецелесообразности достройки объектов осуществляется в порядке, установленном Учредителем. 
            6. На счете 0 109 00 000 «Затраты на изготовление продукции, выполнение работ, услуг» учитывать фактическую себестоимость оказанных услуг в рамках выполнения государственного задания и услуг по предпринимательской деятельности.
Учредителем в государственном задании Учреждению утверждается перечень государственных работ, а именно:



- организация перевозок пассажиров на маршрутах наземного  городского  и (или)  пригородного  пассажирского транспорта общего пользования (государственная работа № 1),



- организация капитального ремонта, ремонта и содержания закрепленных автомобильных дорог общего пользования и искусственных дорожных сооружений в их составе (государственная работа № 2).
Формирование стоимости государственных услуг (работ) по каждому их виду осуществлять следующим образом:
к прямым затратам относятся затраты, непосредственно связанные с выполнением  работ:

- заработная плата персонала, принимающего непосредственное участие в выполнении работы, начисления на нее;
- материальные запасы, потребляемые в процессе оказания государственной работы;
- командировочные расходы работников, непосредственно связанных с выполнением государственных работ;
- иные затраты, относящиеся непосредственно к выполнению работ.   
 
 Эти затраты  полностью относятся на себестоимость выполненных работ  (счет  109 61);
к общехозяйственным расходам (счет 109 81) относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к затратам, непосредственно связанным с выполнением  конкретного вида государственных работ:

- заработная плата с начислениями начальника, главного бухгалтера, инженера по мобилизационной работе,
- командировочные расходы работников, не связанных непосредственно с выполнением государственных работ, 

- коммунальные услуги, 
- услуги связи, 
- транспортные услуги,

- затраты на содержание недвижимого имущества,
- затраты на содержание особо ценного движимого имущества,

-  материальные затраты, прочие затраты, услуги и иные затраты, не связанные  непосредственно с выполнением государственных работ.
Распределение затрат на общехозяйственные нужды по отдельным видам государственных работ осуществлять пропорционально плановому фонду оплаты труда (исходя из окладной части) основного персонала, непосредственно участвующего в выполнении государственной работы, кроме затрат по ремонту вспомогательных площадей административного здания и площадей, занимаемых АХП, и коммунальным услугам,  которые распределяются пропорционально занимаемым площадям.
Общехозяйственные расходы, не формирующие себестоимость работ, относить в бухгалтерском учете на финансовый результат текущего года.

 Затраты по услугам по предпринимательской деятельности  в учреждении относятся к общехозяйственным расходам и собираются на счете 2 109 81 по кодам сектора государственного управления отдельно по расходам учреждения и оказанию транспортных услуг.
 В конце каждого месяца общехозяйственные расходы списывать на себестоимость услуг в дебет счета 0 109 61 по видам финансового обеспечения и КОСГУ.
Ежемесячный аналитический учет затрат на изготовление продукции (работ, услуг) вести в оборотно-сальдовой ведомости. По итогам года выводить на бумажный носитель  Многографную карточку (ф.0504054) в разрезе видов затрат. 
Сформированная по результатам деятельности учреждения себестоимость выполненных учреждением работ, оказанных услуг как за счет средств от приносящей доход деятельности, так и за счет средств субсидий на выполнение государственного задания  списывается в уменьшение дохода от оказания платных услуг (работ) по коду доходов 130. Затраты списываются ежемесячно.

 Учет операций по отнесению сформированной себестоимости затрат на соответствующие счета финансового результата вести в Журнале по прочим операциям.

Все расходы учреждения в налоговом учете относятся к косвенным.

8. Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов, приобретенных в результате необменных операций (безвозмездно полученные, а также неучтенные, выявленные при проведении инвентаризаций, за исключением объектов, полученных от учредителя или иных организаций госсектора), является их справедливая стоимость на дату приобретения. Методом определения справедливой стоимости является метод рыночных цен. 

Справедливая стоимость подтверждается документально или определяется экспертным путем. Документальным подтверждением справедливой стоимости может быть:

- информация Росстата;

- информация о рыночных ценах, опубликованная в СМИ;

- прайс-листы предприятий-изготовителей;

- данные сети Интернет.

Решение об определении справедливой  стоимости в целях принятия к учету объекта нефинансовых активов принимается созданной в учреждении  комиссией по поступлению и выбытию активов, определенной приказом руководителя.


В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем (с помощью независимых оценщиков).
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта (пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

6. На счете 0 111 00 000 «Права пользования активами» использовать для учета объектов учета операционной аренды - прав пользования активами, осуществляемого пользователем (арендатором) в соответствии со стандартом Аренда.

Права пользования активами (земельными участками), предназначенными для проведения работ в рамках реконструкции или строительства объектов нефинансовых активов и оплачиваемых за счет средств субсидий на осуществлений капитальных вложений учитывать в момент принятия к учету на счете 6 111.49 «Права пользования непроизведенными активами» с последующим переводом данных нефинансовых активов и сумм начисленной амортизации на КФО 4 через счет 304.06 «Расчеты с прочими кредиторами»:
Дебет 6 304.06 Кредит 6 111.49

Дебет 6 104.49 Кредит 6 304.06

Дебет 4 111.49 Кредит 4 304.06
Дебет 4 304.06 Кредит 4 104.49
VI.II  Учет финансовых активов.

1. Счет 201 00 «Денежные средства учреждения» предназначен для операций со средствами, находящимися на счетах, открытых в органе Федерального казначейства, а также операций с наличными денежными средствами и денежными документами.
Группировка операций по счетам осуществляется в разрезе аналитических кодов группы с аналитическими кодами вида (п. 155 Инструкции N 157н).
2. На субсчете 2 201 11 000 «Денежные средства учреждения на счетах» учитывать движение денежных средств по кодам источников финансирования:

- 2 - полученные от предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности (собственные средства),
- 3 - средства во временном распоряжении, 
- 4 - субсидии на выполнение государственного задания,

 - 5 - субсидии на иные цели,

 -6 –субсидии на цели осуществления капитальных вложений в объекты государственной собственности.

Учет операций по движению средств на счете вести в журнале операций с безналичными денежными средствами на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих лицевых счетов.
Одновременно с отражением на счете 2 201 11 510 поступившие на расчетный счет учреждения денежные средства учитывать на забалансовом счете 17 «Поступления денежных средств на банковские счета учреждений» в разрезе КОСГУ и видам доходов и расходов.

Аналитический учет по забалансовому счету 17 вести в Многографной карточке.

Одновременно с отражением на счете 2 201 11 610 сумма кассовых расходов учитывать на забалансовом счете 18 «Выбытие денежных средств с банковских счетов учреждений» в разрезе КОСГУ и видам расходов.
Расходы на перечисление НДС и налога на прибыль отражать по статье КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».
Во временном распоряжении учреждения могут находиться денежные средства, поступившие в результате:

- получения средств бюджетным учреждением в обеспечение заявок на участие в конкурсе (аукционе);

- в прочих установленных законодательством РФ случаях.

Обмен документами производится по системе электронного документооборота. При проведении электронных расчетов используются электронные подписи первых и вторых лиц, которые хранятся в несгораемом шкафе исполнителя (главного специалиста-эксперта – бухгалтера). 
3. На субсчете 0 201 34 000 «Касса» учитывать движение наличных денег в кассе Учреждения. При оформлении и учете кассовых операций руководствоваться Указаниями Центрального Банка РФ от 11.03.2014           № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами…».

Ведение кассовых операций возложено на главного специалиста-эксперта бухгалтера, который несет полную материальную ответственность за сохранность принятых ценностей. 
В кассе можно хранить денежные средства в пределах самостоятельно установленного лимита для оплаты мелких хозяйственных расходов, выдачи авансов на командировки и других небольших платежей. 

Получение  наличных денег  из банка в кассу для выдачи в подотчет осуществляется на основании заявок, оформленных подотчетным лицом, подписанных руководителем учреждения с визой главного бухгалтера или его заместителя  с указанием статьи КОСГУ, вида расходов   и источников финансового обеспечения.
Заработную плату, пособия по временной нетрудоспособности, премии  сотрудникам, не имеющим банковских карт, выдавать из кассы по расчетно-платежным и платежным ведомостям, подписанным руководителем и главным бухгалтером, или лицами, имеющими право первой и второй подписи. При получении денег сотрудники учреждения расписываются в платежной ведомости или расходном ордере.

Если деньги выдаются по доверенности, то в тексте расходного ордера после фамилии, имени и отчества получателя денег указывается фамилия, имя, отчество лица, которому доверено получение денег. Когда деньги выдают по ведомости, то перед распиской в получении денег кассир указывает «по доверенности». Доверенность остается у кассира и прикрепляется к расходному ордеру или платежной ведомости. 
Учет кассовых операций вести в кассовой книге автоматизированным способом, при котором ее листы формируются в виде машинограммы «Вкладной лист кассовой книги». Одновременно формируется «Отчет кассира». Нумерация листов кассовой книги в этих машинограммах осуществляется автоматически в порядке возрастания с начала года.

Кассир после получения машинограмм «Вкладной лист кассовой книги» и «Отчет кассира» обязан проверить правильность составления указанных документов, подписать их и передать отчет кассира вместе с приходными и расходными кассовыми документами на подпись главному бухгалтеру либо его заместителю.

В целях обеспечения сохранности удобства использования машинограммы «Вкладной лист кассовой книги» в течение года  хранится кассиром отдельно за каждый месяц. По окончании финансового года  машинограммы брошуруют в хронологическом порядке. Общее количество листов заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера и книга опечатывается.
С главным специалистом-экспертом бухгалтером заключается договор о полной материальной ответственности.

В случае необходимости временной замены кассира его обязанности  возлагаются на другого работника по письменному приказу руководителя учреждения. С этим работником заключается договор о полной материальной ответственности. Передача кассы производится в присутствии главного бухгалтера или его заместителя  по акту.
Учет операций по движению наличных денежных средств вести в Журнале операций № 1 по счету «Касса» на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.

Поступление денежных средств в кассу учреждения и возврат этих средств одновременно учитывать на забалансовом счете 17 "Поступления денежных средств на счета учреждения".
Выплаты денежных средств из кассы учреждения и восстановления этих выплат одновременно учитывать на забалансовом счете 18 "Выбытия денежных средств со счетов учреждения".

4. На субсчете 0 201 35 000 «Денежные документы» учитывать различные оплаченные денежные документы: 
- путевки в дома отдыха, санатории, 
- почтовые марки, маркированные конверты,
- авиационные и железнодорожные билеты и т.д. (кроме электронных).
В составе денежных документов не отражать путевки, полученные учреждением от регионального отделения, путевки, полученные безвозмездно от профсоюзных и других организаций. Указанные путевки учитывать на забалансовом счете 08 «Путевки неоплаченные».
Денежные документы хранятся в кассе учреждения.

Прием в кассу и выдачу из кассы таких документов оформлять Приходными и Расходными кассовыми ордерами с оформлением на них записи «Фондовый». Учет операций с денежными  документами вести на отдельных листах Кассовой книги. Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрировать в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от операций с денежными средствами.

Аналитический учет денежных документов вести по их видам в Журнале по прочим операциям на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.

Все денежные документы учитывать по фактической стоимости приобретения.

Стоимость денежных документов можно списать только после подтверждения их использования.

5.  На счете 0 205 000 «Расчеты по доходам» отражать начисленные Учреждением все доходы по видам финансового обеспечения по аналитическим счетам в соответствии с п. 199 Инструкции № 157н.
Коды неналоговых доходов, поступающих в доход областного бюджета, устанавливаются учредителем и могут уточняться в течение текущего финансового года. 

        
Отражение операций по учету осуществлять в Журнале № 5 операций расчетов с дебиторами по доходам.
6. На счете 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам» учитывать расчеты по авансам, перечисленным поставщикам и подрядчикам в соответствии с условиями   заключенных договоров в счет предстоящих платежей за поставленные ему товары, выполняемые для него работы, оказываемые ему услуги.
Учет расчетов по выданным авансам вести по источникам финансирования по видам работ (услуг) в разрезе контрагентов и договоров.
Перечисление сумм авансов поставщикам и подрядчикам осуществляется в соответствии с условиями договора на нужды бюджетного учреждения.
Перечисленная сумма аванса в бухгалтерском учете по видам услуг относится:

а) в полном объеме на прямые затраты, непосредственно связанные с оказанием государственной услуги;

б) на общехозяйственные расходы (за исключением коммунальных услуг и услуг по ремонту здания, распределяемым пропорционально занимаемым площадям) пропорционально плановому фонду оплаты труда (исходя из окладной части) основного персонала, непосредственно участвующего в оказании государственной услуги.
Удержание аванса, выданного подрядным организациям на строительство, капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог в рамках целевых программ,  производится отделом финансирования и отражается в реестре выполненных работ.

Учет расчетов по выданным авансам вести в разрезе КОСГУ и видов расходов на счетах бюджетного учета в соответствии с п. 204 Инструкции    № 157н.
Перечисление авансовых платежей по договорам за счет средств субсидий на выполнение государственного задания, субсидий на иные цели и субсидий на цели осуществления капитальных вложений производится в размере, определенным Постановлением администрации Владимирской области «О мерах по реализации Закона Владимирской области «Об областном бюджете» на очередной финансовый год. 
Возврат перечисленного в текущем финансовом году аванса по неисполненным договорам, учреждение может использовать по тем же видам расходов, утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Возврат дебиторской задолженности прошлых лет, образовавшейся за счет средств областного бюджета,  перечисляется Учредителю с целью последующего перечисления в доход бюджета, а за счет средств от предпринимательской деятельности и выделенных субсидий на выполнение государственного задания остается в распоряжении Учреждения.
Аналитический учет расчетов по выданным авансам вести в разрезе дебиторов в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками              (ф. 0504071).

7. На счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» учитывать расчеты с подотчетными лицами по выданным им авансам.
Сумма выдаваемых средств под отчет не ограничена. 
Расчеты с подотчетными лицами могут осуществляться как в наличном, так и в безналичном порядке (с использованием банковских карт).

Перечисление командировочных расходов производится на банковские счета работников, открытые в рамках "зарплатных" проектов. (Письмо Минфина России N 02-03-10/37209, Казначейства России N 42-7.4-05/5.2-554 от 10.09.2013).


Допускается использование работником личных денег на осуществление определенных действий в целях производственно-хозяйственных нужд, которые будут компенсированы после составления авансового отчета.
Авансы под отчет выдаются по распоряжению руководителя на основании заявки подотчетного лица, где должно быть указано назначение аванса, и виза  главного бухгалтера или его заместителя с указанием соответствующего КОСГУ, вида расходов и источника финансирования.      
Денежные средства, выданные под отчет, можно использовать только   на те цели, на которые они были выданы.
Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается.

Выдача наличных денег под отчет производится при отсутствии за подотчетным  лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета на указанные цели. Сумма задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной, переносится на счет    0 209 00 «Расчеты по ущербу и иным доходам».
Выдача наличных денег на административно-хозяйственные нужды  может производиться начальнику административно-хозяйственного отдела  и диспетчеру-завхозу, в отдельных случаях – иным сотрудникам.
На оплату услуг (таких, как информационно-консультационные, участие в семинаре, повышение квалификации, услуги нотариуса, получение выписок из реестров, приобретение специальной технической литературы, марок,  конвертов и т.п.) наличные деньги могут выдаваться конкретным сотрудникам учреждения, которые будут осуществлять данные расходы.

Учреждение через подотчетных лиц может осуществить оплату имущества (работ, услуг) другому юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю в сумме, не превышающей предельного размера расчетов наличными деньгами между юридическими лицами по одной сделке, устанавливаемого Банком России.
Документами, подтверждающими факт получения подотчетным лицом материальных ценностей, выполнения работ, оказания услуг, являются: товарные чеки магазинов розничной торговли, накладные на отпуск товаров, акты выполненных работ (оказанных услуг) организаций, торгово-закупочные акты при покупке материальных ценностей у физического лица и др.

Документами, подтверждающими факт оплаты материальных ценностей (работ, услуг), являются чеки ККТ, а также квитанции к ПКО и бланки строгой отчетности, приравненные к кассовым чекам.

Выдача наличных денежных средств под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели. 
Допускается оплата командировочных расходов после сдачи авансового отчета в сумме фактических затрат. 
Оплата расходов производится  на основании утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности расходов в пределах конкретных видов расходов и КОСГУ.

За время нахождения  в командировке за  сотрудником сохраняется среднедневной заработок исходя из фактически начисленной ему заработной платы и фактически отработанного им времени  за  12 месяцев, предшествующих периоду нахождения его в командировке.

Суточные (дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства) возмещаются работникам за каждый день нахождения в служебной командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни.
Кроме того в размере фактических затрат производится  оплата проезда на работу и с работы (главным специалистам по приемке выполненных работ и др.).

Суточные не выплачиваются, если по условиям транспортного сообщения и характера выполняемого служебного поручения работник в период командировки ежедневно возвращается в место постоянного проживания.

Вопрос о целесообразности ежедневного возвращения работника из места командирования к месту постоянного жительства в каждом конкретном случае решается руководителем организации с учетом дальности расстояния, условий транспортного сообщения, характера выполняемого задания, а также необходимости создания работнику условий для отдыха.

Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно, не подтвержденных документально, производить за счет собственных средств Учреждения по разрешению руководителя в размере, не превышающем стоимости проезда:

- железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;
- воздушным транспортом - в салоне экономического класса; 
       - автомобильным транспортом - в автобусе общего типа.

В исключительных случаях (например, при отсутствии билетов для проезда транспортом и необходимости срочного выезда в командировку или возвращения из нее) по согласованию с руководителем Учреждения могут быть приобретены проездные билеты более высокой категории. Возмещение таких расходов на проезд производится по фактическим расходам за счет средств от приносящей доход деятельности с разрешения руководителя и по согласованию с главным бухгалтером.

Командированному работнику также оплачиваются (с разрешения руководителя и при наличии экономии средств) расходы на проезд транспортом общего пользования (в том числе такси) к станции (вокзалу), пристани, аэропорту, если они находятся за чертой населенного пункта, а также в черте населенного пункта до непосредственного места командирования всеми видами общественного транспорта. Возмещение производится в сумме фактических расходов.

Затраты на проезд кроме оплаты расходов к месту назначения включают в себя и затраты на проезд транспортом общего пользования (автобусом, трамваем, троллейбусом, метро, такси) в черте населенного пункта места командирования.

В случае утери работником проездного документа расходы возмещаются на основании выданной перевозчиком справки, подтверждающей факт проезда работника в место командирования. Получить у перевозчика такую справку работник должен самостоятельно.

Если авиабилет выписан на иностранном языке, для подтверждения расходов на проезд необходимо перевести на русский язык следующие реквизиты билета: Ф.И.О. пассажира, направление, номер рейса, дату вылета, стоимость билета. Перевод не требуется, если агентство по продаже авиаперевозок выдало справку на русском языке, в которой содержатся эти сведения.

Переводить на русский язык электронный авиабилет не требуется.

Расходы, связанные с бронированием и наймом жилого помещения, включая оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах (кроме расходов на обслуживание в барах и ресторанах, обслуживание в номере, пользование рекреационно-оздоровительными объектами), при условии, что они не выделены отдельно, возмещаются в размере фактических расходов командированного работника.

Данные расходы не возмещаются работнику в следующих случаях:

- если по условиям транспортного сообщения и характера выполняемого служебного поручения работник в период командировки ежедневно возвращается в место постоянного проживания;

- если жилое помещение предоставляется бесплатно.

Бронируя гостиничный номер самостоятельно, работник вправе выбрать из предлагаемых условий проживания однокомнатный (одноместный) номер.

Основанием для возмещения расходов по бронированию и найму жилого помещения являются счета, квитанции, кассовые чеки, акты, чеки платежного терминала, договор об оказании гостиничных услуг или договор аренды жилого помещения.

Работникам возмещаются в размере фактических расходов иные расходы, связанные с командировкой, такие как расходы:

- на оплату телефонной и сотовой связи в служебных целях, 
- услуг по ксерокопированию и сканированию документов, 
- услуг почтовой связи, 
- оплату стоянки, 
- оплату ремонта и мойки автомобиля, 
- оплату проезда по платной дороге, 
- оплату стоимости багажа, 
- оплату ГСМ за наличный расчет,

-  другие расходы.

Основанием для возмещения указанных расходов являются платежные документы (кассовые чеки, квитанции), детализация счета услуг телефонной и сотовой связи.

Расходы, связанные с платной парковкой, возмещаются в размере фактических затрат при предоставлении подтверждающих документов.

Возмещение работникам затрат на оплату услуг залов повышенной комфортности (VIP-залов) в аэропортах и на вокзалах производится при условии их  обоснованной необходимости и  документального подтверждения.

Для подтверждения фактических затрат по парковке транспортных средств в течение суток, подтверждающих экономическую обоснованность (производственную необходимость), по решению руководителя учреждения выписывается маршрутный лист. При этом в табеле учета рабочего времени за данный день проставляется рабочий день и заработная плата начисляется в соответствии со штатным расписанием с учетом соответствующих надбавок и премий.
Иные расходы в связи с командировкой, не указанные выше, возмещаются работнику, если они были произведены с ведома или разрешения работодателя, при представлении работником документов, подтверждающих осуществление этих расходов.

Сумма произведенных подотчетным лицом расходов отражается на счетах расчетов с подотчетными лицами согласно утвержденному руководителем учреждения Авансовому отчету подотчетного лица и прилагаемых к нему документов, подтверждающих произведенные расходы.

Все подотчетные лица, получившие наличные деньги под отчет, обязаны не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который они были выданы, или со дня возвращения из командировки предъявить в отдел бухгалтерского учета и отчетности в подтверждение использования авансовых сумм Авансовый отчет и произвести окончательный расчет.
Допускается остаток марок и конвертов у подотчетного лица по состоянию на 1 число каждого месяца.

Аналитический учет по субсчету 0 208 00 000 вести в разрезе подотчетных лиц в Журнале операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами (ф. 0504071).

Учет расчетов с подотчетными лицами вести в разрезе видов расходов и КОСГУ на счетах бюджетного учета в соответствии с п. 217 Инструкции № 157н.

В случаях непредставления подотчетным лицом в установленный срок авансовых отчетов о расходовании подотчетных сумм и (или) не возврата в кассу остатков неиспользованных авансов работодатель имеет право производить удержание этой задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы под отчет, с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.
8. На счете 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам" учитывать расчеты:

- по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей;

- суммам потерь от порчи материальных ценностей, другим суммам причиненного ущерба имуществу учреждения, подлежащим возмещению виновными лицами в установленном законодательством РФ порядке.

- по суммам предварительных оплат, не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда;

- суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным (не удержанным из заработной платы);

- суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;

- суммам излишне произведенных выплат;

- возмещения расходов за услуги связи (личные переговоры);

- суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством РФ, при возникновении страховых случаев;

- суммам ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) должностных лиц организации;

- суммам возврата дебиторской задолженности прошлых лет;

- суммам  пеней, выставленных подрядным организациям;

- суммам неналоговых доходов за выдачу и оформление разрешений и согласований на движение по автодорогам транспортный средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных   (или) крупногабаритных грузов
- иным ущербам, а также иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности учреждения, не отраженным на счетах расчетов 0 205 00 000 "Расчеты по доходам".

Группировку расчетов по ущербу имуществу осуществлять на синтетическом счете 209 00 "Расчеты по ущербу имуществу" по аналитическим счетам бухгалтерского учета в соответствии с п. 221 Инструкции № 157н.

На субсчете 0 209 30 000 "Расчеты по компенсации затрат" отражать расчеты по суммам в том числе:

- задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;

- компенсации расходов, подлежащих возмещению по решению суда, связанных с судопроизводством (оплата государственной пошлины, оплата судебных издержек);
- задолженности по невозвращенным авансам по расторгнутым договорам и контрактам, в том числе по решению суда;

- задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным (не удержанным из заработной платы), в том числе задолженности, по которой учреждение ведет претензионную работу в случае оспаривания должником удержаний, а также по работникам, с которыми прекращены трудовые отношения;
- возмещения расходов за услуги связи (личные переговоры);

- возврата дебиторской задолженности прошлых лет.

На субсчете 0 209 40 000 "Расчеты по суммам принудительного изъятия"  учитывать суммы, которые в соответствии бюджетной классификацией относятся на статью 140 "Суммы принудительного изъятия", в том числе:

- поступлений в результате применения мер гражданско-правовой ответственности, включая штрафы, пени и неустойки за нарушение законодательства РФ об осуществлении закупок  товаров, работ, услуг;

- возмещения ущерба в соответствии с законодательством РФ, в том числе возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов. Дата начисления дохода соответствует дате, проставленной на штампе внутреннего финансового контроля;
- при возникновении страховых случаев;

- иных сумм принудительного изъятия. 

Выписку счета на возмещение вреда за провоз тяжеловесных и крупногабаритных грузов осуществлять на основании заявки на выписку счета, предоставленного отделом эксплуатации, сохранности, диагностики и обследования автомобильных дорог.
Выписку счета на оплату пени за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных договором, осуществлять на основании расчета, предоставленного отделом финансирования или другими отделами.
Учреждение при оплате контракта (договора) вправе руководствоваться положениями статьи 410 ГК, предусматривающего возможность прекратить обязательство зачетом встречного однородного требования, срок которого не наступил. Оплата денежного обязательства за выполненные работы по договору  может быть осуществлена путем выплаты исполнителю договора (подрядчику) суммы, уменьшенной на сумму неустойки (пеней, штрафов).
Зачет пени, штрафа может осуществляться как из оплаты за выполненные работы, так и из залоговой суммы в случае, если это предусмотрено договором или с согласия подрядчика. В случае удержания пени из выполненных работ сумма удержания должна быть прописана в акте приемки выполненных работ (оказания услуг), в справке о стоимости выполненных работ по форме № 3-КС или других первичных учетных документах. 
Бухгалтерский учет зачета пени осуществляется на основании реестра выполненных работ в графе «Зачет пени», предоставленным отделом финансирования.
В случае недостаточности средств для удержания пени из кредиторской задолженности за выполненные работы, зачет пени производится из суммы залога.

Зачет пени проводится платежным поручением через лицевой счет УФК.
Учреждение обеспечивает взаимодействие с департаментом транспорта и дорожного хозяйства по вопросам зачисления  поступлений в бюджет, возврата плательщикам излишне уплаченных сумм, идентификации невыясненных платежей.

Учредителю ежемесячно представляется отчет по неналоговым доходам, зачисляемым в доход областного бюджета.
Суммы принудительного изъятия, полученные бюджетным учреждением, являются его доходами и не подлежат перечислению в доход соответствующего бюджета бюджетной системы.

Аналитический учет расчетов с дебиторами ведется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам. 

На субсчете 0 209 70 000 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам" учитывать суммы ущерба, причиненные имуществу учреждения.
Ущерб – это убытки, непредвиденные расходы, утрата имущества и денег, недополученная выгода.

При определении размера ущерба, причиненного учреждению при утрате, порче, хищении имущества, следует исходить из текущей восстановительной стоимости этого имущества на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

Размер причиненного работником ущерба не может быть ниже стоимости имущества (с учетом его износа) по данным бухгалтерского учета. 

На суммы недостач и  хищений, отнесенных на виновных лиц, оформленных в установленном порядке, материалы должны быть переданы для предъявления гражданского иска либо возбуждения уголовного дела в установленном порядке. При получении решения суда суммы недостач и хищений уточняются в соответствии с исполнительным листом.

В случае заключения с работником о полной материальной ответственности работник обязан возместить учреждению причиненный ущерб в полном размере.

Взыскание с виновного лица суммы причиненного ущерба, не превышающей среднемесячного заработка, производится по решению руководителя учреждения. Распоряжение издается не позднее одного месяца со дня окончательного установления размера причиненного ущерба.

В случае непризнания работником вины по недостаче либо непричастности материально ответственных лиц к недостачам имущества учреждение обязано подать иск в суд. Списание выявленных недостач на финансовый результат учреждения производится после вынесения решения судом о непризнании лиц, виновных в хищениях имущества учреждения.

При получении решения суда суммы, отнесенные на виновных лиц, уточняются в соответствии с исполнительным листом и отражаются в регистрах бухгалтерского учета.

Если заведенное дело до суда не доводится, а органы следствия официально сообщают о невозможности установить виновных лиц и о прекращении дела, недостача должна списываться за счет средств субсидий на выполнение государственного задания или быть отнесена на финансовые результаты от приносящей доход деятельности.

В случаях недостач и потерь в результате чрезвычайных обстоятельств, а также в случаях, когда установление виновных лиц не представляется возможным, списание сумм недостач производится по балансовой стоимости.
В случаях недостач и потерь в результате чрезвычайных обстоятельств, а также, если не установлены лица, причинившие ущерб учреждению, или судом отказано во взыскании с них ущерба, то суммы выявленных недостач, потерь подлежат списанию с бухгалтерского учета по балансовой стоимости и относятся на финансовый результат учреждения.

Списание с балансового учета задолженности неплатежеспособных дебиторов производить на основании приказа (распоряжения) руководителя учреждения. Одновременно списанная задолженность подлежит учету на забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов" для наблюдения за возможностью ее взыскания в течение пяти лет или иного срока, установленного законодательством.

Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по приносящей доход деятельности.

Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

Аналитический учет по счету вести в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лиц, ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или) суммам ущерба, в том числе по выявленным недостачам.
Отражение операций по счету осуществлять в Журнале операций    № 5 расчетов с дебиторами по доходам.
 9. На счете 0 210 00 000 «Прочие расчеты с  дебиторами» учитывать следующие расчеты учреждения:
- с органами казначейства по операциям с наличными денежными средствами (субсчет 0 210 03);
- с прочими дебиторами по операциям, возникающим в ходе ведения деятельности учреждения и не предусмотренным для отражения на иных счетах учета Единого плана счетов (счет 0 210 05);

- с учредителем (субсчет 4 210 06);
- по суммам налога на добавленную стоимость в порядке и случаях, предусмотренном налоговым законодательством РФ (субсчет 2 210 10), в том числе:

- по полученным предварительным оплатам в счет предстоящей реализации нефинансовых активов (работ, услуг) в рамках деятельности учреждения, облагаемой НДС (субсчет 2 210 11);

- по предъявленным поставщиками (подрядчиками) суммам НДС за поставленные нефинансовые активы, выполненные работы, оказанные услуги, начисленного и уплаченного учреждением в качестве налогового агента (субсчет 2 210 12);
- по расчетам НДС по авансам уплаченным (субсчет 2 210 13).
Суммы списанных со счетов учреждения денежных средств для выдачи их наличными, а также суммы зачисления наличных денежных средств на лицевые счета отражать на счете 0 210 03 «Расчеты с финансовыми органами по наличным денежным средствам».

Учреждение может сдавать наличные деньги для зачисления сумм денежных средств на банковские счета через автоматическое приемное устройство. Подтверждением данной операции является распечатка автоматического приемного устройства, в которой содержится информация об учреждении, кредитной организации, идентификаторе автоматического приемного устройства, дате и времени вложения наличных денег в автоматическое приемное устройство, банковском счете и сумме вложенных наличных денег.

За счет любого источника финансирования наличными денежными средствами может производиться оплата расходов контрагентам путем перечисления их через банки или отделения Главпочтамта в случае невозможности их оплаты безналичным путем.

Поступления денежных средств (возврат указанных поступлений), возврат дебиторской задолженности по расходам прошлых лет на счет            0 210 03 000 одновременно учитываются на забалансовом счете 17. Выбытие денежных средств (возврат расходов текущего года), возврат учреждением остатков не использованных им субсидий прошлых лет с указанного счета одновременно учитываются на забалансовом счете 18.

 Аналитический учет расчетов вести в Карточке учета средств и расчетов.

На субсчете 210 05 «Расчеты с прочими дебиторами» отражать расчеты:

- по операциям предоставления учреждением обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе, 
- обеспечений исполнения договора, 
- иных залоговых платежей, задатков,
- по передачи в безвозмездное срочное пользование (операционная аренда) объектов нефинансовых активов,

-  по иным операциям, возникающим в ходе ведения деятельности учреждения и не предусмотренных для отражения на иных счетах учета Единого плана счетов. 

На данном счете подлежат учету денежные средства, внесенные учреждением в качестве обеспечения заявок при проведении электронных аукционов, перечисленные на счет оператора электронной площадки в банке.

Средства, перечисляемые в качестве денежного залога, в частности в обеспечение заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и в обеспечение исполнения договора, по своей экономической сущности не являются расходами учреждения. 

Выбытие (поступление) денежных средств в виде денежного залога (возврата денежного залога) в бухгалтерском учете и отчетности учреждения, отражаются с применением статьи 510 "Поступление на счета бюджетов" (610 "Выбытие со счетов бюджетов") КОСГУ. 
Указанные средства учитываются в составе расходов учреждения, если их возврат не осуществляется в соответствии ч. 13 или ч. 27 ст. 44 Федерального закона N 44-ФЗ.
Аналитический учет расчетов вести в Карточке учета средств и расчетов в разрезе дебиторов по видам формируемых расчетов и суммам их задолженности.

Отражение операций по счету осуществлять в Журнале № 8 по прочим операциям.
На счете 210 06 «Расчеты с учредителем» отражать расчеты по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, находящемуся у Учреждения на праве оперативного управления, по их балансовой стоимости. 

На данном счете также учитывать земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования, которые учитываются на счете 4 103 11 000 "Земля - недвижимое имущество учреждения" с отражением изменения показателя в размере стоимости принятого к учету недвижимого имущества. 

В случае изменения в течение года (изменения кадастровой стоимости, приобретения,  выбытия имущества и пр.) стоимости имущества, которым учреждение не отвечает по принятым им обязательствам, показатель счета    4 210 06 000 подлежит корректировке. Учредителю направляется извещении об изменении стоимости недвижимого и особо ценного движимого имущества. При составлении бухгалтерской отчетности за 9 месяцев и по итогам года учетные данные по данному счету сверяются с Учредителем. 
Отражение операций по счету осуществлять в Журнале № 8 по прочим операциям.
Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам:
на счете учитывать расчеты по суммам налога на добавленную стоимость, предъявленные поставщиками (подрядчиками) в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой налогом на добавленную стоимость в порядке, предусмотренном ст. 171,172 НК РФ:


- по суммам налога, предъявленным поставщикам (подрядчикам) за поставленные нефинансовые активы, выполненные работы, оказанные услуги;

- по суммам налога по полученным предварительным оплатам в счет предстоящей реализации нефинансовых активов (выполнения работ, оказания услуг).
- по перечисленным предварительным оплатам в счет предстоящих поставок товаров (выполненных работ, оказанных услуг), передачи имущественных прав.

В случае, когда имущество, имущественные права, работы, услуги приобретаются учреждением в рамках деятельности за счет субсидий на выполнение государственного задания, сумма "входного" НДС в учете учреждения отдельно не отражается. Данную сумму НДС учреждение к вычету не принимает, а включает в стоимость приобретенных ценностей (работ, услуг). 

Возможны случаи, когда "входной" НДС Учреждение может принять к вычету не в полной сумме, а частично. Например, при приобретении нефинансовых активов, которые предназначены для использования в облагаемых и не облагаемых НДС операциях, "входной" НДС может быть принят к вычету только в той части, в которой данный объект будет использоваться в деятельности, облагаемой НДС. При этом оставшаяся сумма "входного" НДС включается в стоимость приобретенного имущества (абз. 4, 5 п. 4 ст. 170 НК РФ).

Налоговые вычеты производятся на основании правильно оформленных счетов-фактур или универсальных передаточных документов (УПД), выставленных продавцами при приобретении товаров (работ, услуг) при условии, что указанное имущество (имущественные права, работы, услуги) принято к учету.
Сумма НДС по перечисленному авансу принимается к вычету, если:

- приобретаемое имущество, имущественные права, работы, услуги предназначены для использования в облагаемых НДС операциях;

- имеется правильно оформленный счет-фактура поставщика (подрядчика, исполнителя);

- договор предусматривает перечисление аванса;

- имеется первичный документ, подтверждающий факт перечисления аванса.

При получении оплаченных авансом нефинансовых активов (работ, услуг) сумму НДС, принятую к вычету по перечисленному авансу, необходимо восстановить к уплате в бюджет. 

НДС при выполнении СМР для собственного потребления учреждение начисляет вне зависимости от того, будет ли использоваться объект в деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС или нет. Право на вычет начисленной суммы НДС у учреждения возникает только в том случае, если объект будет использоваться в деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС. При выполнении указанного условия начисление и налоговый вычет НДС по СМР производятся в одном налоговом периоде.

Для получения налоговых вычетов вести Книгу покупок.
Аналитический учет расчетов по счету вести в Карточке учета средств и расчетов.

В соответствии с  подп. «а» п. 19 СГС «Отчет о движении денежных средств» в целях определения структуры денежных средств учреждения и классификации денежных потоков величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
Классификация денежных потоков производится в соответствии с пунктом 7 СГС "Отчет о движении денежных средств" по правилам, установленным в пунктах 8–10 СГС "Отчет о движении денежных средств"».


VI.III Учет обязательств.
1. На счете 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам» учитывать расчеты учреждения с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги,  выполненные работы, а также расчеты по заработной плате и иным выплатам.

Закупка товаров, работ и услуг для нужд учреждения осуществляется в установленном законом порядке. Все договора, заключенные по итогам торгов, подписываются электронно-цифровой подписью руководителя или его заместителя, которая хранится в несгораемом шкафу исполнителя (главного специалиста-эксперта планово-информационного отдела).
Учет расчетов вести по КОСГУ на счетах учета в соответствии с п.256 Инструкции № 157н.
2. Аналитический учет расчетов по заработной плате по субсчету            0 302 11 000 вести в Журнале операций расчетов по оплате труда отдельно по источникам финансирования.
Источниками выплат служат средства субсидий на выполнение государственного задания и средства от иной приносящей доход деятельности.

Порядок начисления заработной платы и условия стимулирующих и компенсационных выплат (доплат, надбавок, премий, материальной помощи, единовременных выплат и др.) определены штатным расписанием и Положением по оплате труда.
Начисление заработной платы и пособий производится один раз в месяц и отражается в учете в последний день месяца.

Суммы начисленных отпускных, относящихся к следующим отчетным периодам, отражаются в бухгалтерском учете как расходы будущих периодов и учитываются на счете 0 401 50. 
Пособия исчисляются исходя из заработка, рассчитанного за два календарных года, предшествующих году наступления временной нетрудоспособности, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком.

На время командировки за сотрудником сохраняется средняя заработная плата. Для расчета заработной платы за время нахождения в отпуске расчет производится исходя из фактически начисленной заработной платы и фактически отработанного времени за 12 месяцев, предшествующих периоду, в течение которого за работником сохраняется средняя заработная плата. 
Выплата заработной платы, оплаты по больничным листам производится через банковские карты (в соответствии с договором банк не информирует учреждение о зачислении денежных средств на карточные счета работников); в отдельных случаях данные выплаты могут производиться через кассу учреждения.

Основанием для удержания алиментов являются исполнительные листы, а при их утрате, дубликаты этих листов, а также письменные заявления граждан о добровольной уплате алиментов.
Расчеты по оплате труда со штатными работниками учреждения отражаются на счетах бухгалтерского учета по следующим КОСГУ:

- в части сумм оплаты труда, первых трех дней больничного листа – по статье   211,

Удержания из заработной платы работников (в частности, НДФЛ, алименты, возмещения причиненного учреждению ущерба, взносы в профессиональные союзы, перечисления во вклады работников и т.п.) относятся на ту же подстатью КОСГУ, на которую отнесено начисление заработной платы.

- в части пособий по государственному социальному страхованию, оплачиваемых из средств ФСС РФ по статье 213.
Для отражения расходов на выплату вознаграждения физическим лицам за выполненные работы (услуги) по договорам гражданско-правового характера применяются соответствующие подстатьи статьи 220 «Приобретение услуг»: 

- по договорам на оказание услуг, связанных с содержанием нефинансовых активов, - подстатья 225 «Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества»,

- по договорам на оказание иных услуг – подстатья 226 «Расчеты по прочим работам, услугам».

Суммы страховых взносов наряду с суммами начисленного вознаграждения относятся на соответствующие коды сектора государственного управления.

Премии за ввод в действие объектов  аккумулируются на лицевом счете учреждения в течение финансового года и могут выплачиваться один раз в конце года одновременно по нескольким объектам на основании приказа руководителя или после сдачи объекта в эксплуатацию по ходатайству профсоюзного комитета. Расчет премий производится согласно письмам Минтруда РФ от 12.08.1992 г. № 1636-РБ/7-26/149 и от 15.03.1993 г. № 463 – РБ и Госкомитета по вопросам архитектуры и строительства РФ от 12.08.1992 г. № 7-26/149 и от 15.03.1993 г. № 7-13/32.
Создается резерв  на оплату очередных отпусков.

Резерв на выплату за выслугу лет не создается.

В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части содержания аппарата управления расходы на заработную плату могут относиться как к прямым, так и к общехозяйственным расходам.

3. На субсчете 0 302  12 000 « Расчеты по прочим выплатам», учитываются:

- ежемесячные компенсационные выплаты, назначаемые и выплачиваемые находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 03.11.1994 N 1206 "Об утверждении Порядка назначения и выплаты ежемесячных компенсационных выплат отдельным категориям граждан";

- компенсационные выплаты работникам, занятым на работах с вредными условиями труда на основании результатов аттестации рабочих мест в соответствии с положением по оплате труда;
- надбавка за вахтовый метод в размере, установленном положением по оплате труда, работникам, выполняющим работы вахтовым методом;
- возмещение расходов на прохождение медицинского осмотра.
За счет средств от приносящей доход деятельности учреждение возмещает расходы на прохождение медицинского осмотра сотрудникам учреждения, занятым на работах с вредными или опасными условиями труда, а также работникам, которые для исполнения прямых  должностных обязанностей используют служебные автомобили.
- другие аналогичные расходы.

В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части содержания аппарата управления расходы на прочие выплаты могут относиться как к прямым, так и к общехозяйственным расходам.

4. На субсчете 0 302 13 000»Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда», относимые на подстатью 213, отражаются выплаты за счет средств государственного социального страхования.

В рамках субсидий на выполнение государственного задания расходы на начисления на заработную плату могут относиться как к прямым, так и к общехозяйственным расходам.

         5 . На субсчете 0 302 14 000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме», относимые на подстатью 214, отражаются компенсации стоимости приобретение молока или других равноценных пищевых продуктов для бесплатной выдачи работникам, занятым на работах с вредными условиями труда, а также компенсационная выплата этим работникам в размере, эквивалентном стоимости указанных продуктов;

6. На субсчете 0 302 21 000 «Расчеты по услугам связи», относимые на подстатью 221,  отражается кредиторская задолженность учреждения по оплате договоров на приобретение услуг связи.

В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части содержания аппарата управления расходы на услуги связи  относятся к общехозяйственным расходам и  распределяются пропорционально плановому фонду оплаты труда (исходя из окладной части) основного персонала, непосредственно участвующего в выполнении государственной работы.

 В силу производственной необходимости и  специфики работы  сотрудники учреждения пользуются служебными сотовыми телефонами. Необходимость выдачи сотрудникам сотовых телефонов определяется приказом руководителя учреждения. Затраты по оплате услуг связи по сотовым телефонам относятся на фактические расходы за счет приносящей доход деятельности.
Предварительная оплата услуг связи может осуществляться учреждением согласно заключенным договорам без каких-либо ограничений. 
  7.     На субсчете 0 302 22 000 «Расчеты по транспортным услугам», относимые на подстатью 222, учитываются расчеты за предоставление всех видов транспортных услуг при осуществлении грузовых и пассажирских перевозок; 
В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части содержания аппарата управления расходы на транспортные услуги относятся как к прямым, так и к общехозяйственным расходам.

8. На субсчете 0 302 23 000 «Расчеты по  коммунальным услугам», относимые на подстатью 223, учитываются расчеты:

а)  по административному зданию и гаражам:

- по возмещению затрат на коммунальные услуги ГУП ДСУ-3, к числу которых относится оплата  водоотведения и водопотребления, снабжения электроэнергией по условиям заключенного договора. 
- по оплате услуг за теплоснабжение производится напрямую ОАО «Владимирские коммунальные системы». 

          В рамках субсидий на выполнение государственного задания расходы на оплату коммунальных услуг относятся к общехозяйственным расходам и в рамках выделяемых субсидий на выполнение государственного задания распределяются пропорционально занимаемым площадям согласно расчету.

Оплата услуг производится за всю площадь административного здания с последующим возмещением затрат ссудополучателем по договору безвозмездного пользования пропорционально занимаемым площадям.

Расходы по коммунальным услугам, используемым ссудополучателем, относятся на субсчет 2 401 20 и уменьшают налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

б) по автомобильным дорогам 

- по оплате услуг за поставку электроэнергии (для освещения автомобильных дорог) по прямым договорам с энергоснабжающими организациями за счет средств субсидий на выполнение государственного задания.
Предварительная оплата коммунальных услуг может осуществляться учреждением согласно заключенным договорам без каких-либо ограничений.
9. На субсчете 0 302 29 000 «Расчеты по  арендной плате за пользование имуществом», относимые на подстатью 224, учитываются:

- суммы арендной платы, начисленной в соответствии с заключенными договорами аренды  имущества на счет,

- суммы  аренды (субаренды) земли (сумма ежемесячной амортизации прав пользования) под строительство, реконструкцию и модернизацию автомобильных дорог и сооружений на них, которые впоследствии относятся на счет 6 106 11 310 «Капитальные вложения в основные средства» и входят в стоимость объектов незавершенного строительства.

Расходы по арендной плате могут производиться за счет всех источников финансирования.
10. На субсчете 0 302 25 000 «Расчеты по работам, услугам  по содержанию имущества», относимые на подстатью 225, отражается кредиторская задолженность учреждения по оплате договоров на выполнение работ, оказание услуг, связанных с содержанием (обслуживанием), ремонтом нефинансовых активов учреждения.
На данном счете учитываются также расчеты за выполненные работы по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог и искусственных сооружений на них в рамках программ, утвержденных постановлениями Губернатора Владимирской области за счет субсидий, выделенных на выполнение государственного задания.
Аналитический учет расчетов с подрядчиками вести по заключенным договорам.

Вести пообъектный учет по следующим видам работ:

- капитальному ремонту, 
- ремонту автомобильных дорог и сооружений на них, 
- работам по утвержденным программам,
- содержанию дорог.
Затраты на ремонт основных средств, приобретенных за счет средств, полученных от предпринимательской деятельности и используемых в уставной деятельности учреждения, списывать на фактические затраты по внебюджетной деятельности.

Затраты на текущий и капитальный ремонт основных средств, независимо от источника финансирования, списывать на затраты в момент  представления актов выполненных работ (без создания резерва на ремонт).

В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части содержания аппарата управления расходы на работы, услуги по содержанию недвижимого и особо ценного движимого имущества относятся как к прямым, так и к общехозяйственным расходам.

Расходы на текущий ремонт кабинетов, занимаемых работниками, непосредственно участвующими в оказании государственной услуги, относятся к прямым затратам.
Расходы на текущий ремонт кабинетов, занимаемых АУП, и ремонт вспомогательных площадей относятся к общехозяйственным расходам и распределяются пропорционально занимаемым площадям.

Расходы на ремонт отражаются в налоговом и бухгалтерском учете в сумме фактических затрат по мере выполнения работ.
В части расходов, касающихся ремонта, капитального ремонта и содержания автомобильных дорог, связанных с выполнением государственного задания, все затраты относятся к прямым.

Затраты на ремонт автомобиля, находящегося в составе особо ценного движимого имущества, используемого непосредственно для оказания государственной работы № 1, относятся к прямым затратам учреждения.
11. На счете 0 302 26 000 «Расчеты по  прочим работам, услугам», относимые на подстатью 226, отражается кредиторская задолженность учреждения по оплате договоров на выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, не отнесенных на подстатьи 221-225.
На данную статью относятся расходы на:
- проведение проектных и изыскательских работ в целях разработки пректно-сметной документации для строительства, реконструкции, модернизации, капитального ремонта, ремонта и содержания объектов,
- работы по ее экспертизе,
- разработку нормативов на содержание дорог,

- выполнение кадастровых работ,

- межевание границ земельных участков,
- оплату услуг технического и авторского надзора,
- технологическое присоединение энергопринимающих устройств,

- выполнение работ по учету интенсивности и движения на автодорогах регионального или межмуниципального значения Владимирской области,

- выполнение комплекса работ по техническому учету, паспортизации, формированию электронного банка данных с созданием геоинформационной системы по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения Владимирской области,
- выполнение проектов организации дорожного движения по данным технических паспортов,

- разработка планов и проектной документации по комплексному оснащению инженерно-техническими системами (средствами) обеспечения транспортной безопасности объектов транспортной инфраструктуры (ОТИ),
- предпроектное обследование мостов (путепроводов) на автомобильных дорогах общего пользования,
          - прочие затраты заказчика,
- пересчет, клеймение и оценка древесины,

          - иные работы и услуги в соответствии с указаниями о порядке применения бюджетной классификации.

В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части содержания аппарата управления расходы на прочие услуги могут относиться как к прямым, так и к общехозяйственным расходам.


В части расходов, касающихся ремонта, капитального ремонта и содержания автомобильных дорог, связанных с выполнением государственного задания, все затраты относятся к прямым.

       12. На субсчете 0 302 27 000 «Расчеты по страхованию» отражаются расчеты со страховыми организациями по ОСАГО (подстатья 226).

13. На субсчете 0 302 31 000 «Расчеты по приобретению основных средств», относимые на подстатью 310, отражать кредиторскую задолженность учреждения по оплате договоров на строительство, приобретение (изготовление) объектов основных средств, на реконструкцию, техническое перевооружение, расширение, модернизацию основных средств, а именно:
- оплату договоров подряда на строительство, реконструкцию, модернизацию дорог и дорожных сооружений. 
- оплату договоров на приобретение и дооборудование основных средств.
Аналитический учет вести в разрезе подрядчиков и объектов учета по каждому источнику финансирования.

14. На субсчете 0 302 33 000 «Расчеты по приобретению непроизведенных активов», относимые на подстатью 330, отражать операции по оплате стоимости земельных участков, изымаемых под строительство, реконструкцию и модернизацию автомобильных дорог и сооружений на них.

Эти расходы  впоследствии относятся на счет 6 106 11 310 «Капитальные вложения в основные средства» и входят в стоимость  незавершенного строительства.
15. На субсчете 0 302 34 000 «Расчеты по приобретению материальных запасов», относимые на подстатью 340, отражаются операции по оплате договоров на поставку материальных запасов, таких как:
горюче-смазочных материалов, запасных частей к оргтехнике и автомобилям, канцтоваров, электротоваров, строительных материалов, прочих запасов, необходимых для нужд учреждения.
В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части содержания аппарата управления расходы на прочие услуги могут относиться как к прямым, так и к общехозяйственным расходам.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.
        16. На субсчете 0 302 66 000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме», относимые на подстатью 266, отражаются пособия за первые три дня временной нетрудоспособности за счет средств работодателя, в случае заболевания работника или полученной им травмы (за исключением несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний), выплата сотрудникам при увольнении с выходом на пенсию в соответствии с Положением по оплате труда (выходное пособие).
17. На субсчете 0 302 90 000 «Расчеты по прочим расходам», относимые на подстатью 290, кроме налогов, пошлин,  сборов, штрафов и пени отражать кредиторскую задолженность учреждения по оплате расходов, связанных с приобретением услуг для нужд учреждения, таких как:
-   возмещение убытков и вреда;

- перечисления Ассоциации «РАДОР», отчисления на культурно-массовую и профсоюзную работу, приобретение детских новогодних подарков за счет прибыли, остающейся в распоряжении учреждения после уплаты налога на прибыль;

- компенсация стоимости сносимых (переносимых) строений и насаждений, принадлежащих организациям или физическим лицам, возмещение собственникам земельных участков, землепользователям, землевладельцам и арендаторам земельных участков убытков, причиненных изъятием или временным занятием земельных участков, ограничением прав собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков либо ухудшением качества земель для строительства (реконструкции) автомобильных дорог.
В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части содержания аппарата управления затраты на прочие расходы могут относиться как к общехозяйственным расходам, так и к нормативным затратам на содержание имущества.

В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части, касающейся автомобильных дорог могут относиться как к прямым, так и к нормативным затратам на содержание имущества. 
2. На счете 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджет», отражать суммы налогов и взносов, начисленных учреждением в соответствии с законодательством РФ и подлежащих уплате им в качестве налогоплательщика и налогового агента.  Учет расчетов по платежам в бюджеты вести по направлениям деятельности на следующих счетах:    
0 303 01 000 "Расчеты по налогу на доходы физических лиц";

0 303 02 000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";

0 303 03 000 "Расчеты по налогу на прибыль организаций";

0 303 04 000 "Расчеты по налогу на добавленную стоимость";

0 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет";

0 303 06 000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний";

0 303 07 000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в ФОМС";

0 303 10 000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии";

0 303 12 000 "Расчеты по налогу на имущество организаций";

0 303 13 000 "Расчеты по земельному налогу".

 Учреждение является плательщиком следующих видов налогов:

    - федеральные налоги и сборы:

1) налог на добавленную стоимость;

2)  налог на доходы физических лиц;

3) налог на прибыль организаций в размере 3%;

4) государственная пошлина.

     - региональные налоги:

1) налог на имущество организаций;

2) транспортный налог;

3) налог на прибыль организаций в размере 17%;

     - местные налоги:

1) земельный налог;     
Порядок исчисления и уплаты вышеназванных налогов регулируется нормами Налогового кодекса РФ.

 Помимо налогов учреждения являются плательщиками обязательных страховых взносов:

- на обязательное пенсионное страхование;

- на обязательное медицинское страхование;

- на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством;

- на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Исчисление и уплата данных страховых взносов осуществляются в порядке, установленном главой 34 налогового кодекса.
Аналитический учет по счету 0 303 00 000 ведется в разрезе видов расчетов в Многографной карточке (ф. 0504054) отдельно по каждому источнику финансирования с отражением:

- в части расчетов по налогу на доходы физических лиц - в Журнале операций расчетов по оплате труда, Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками;

- в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты - в Журнале операций с безналичными денежными средствами;

- в части иных операций - в Журнале операций по прочим операциям. 
Налоговые карточки по учету доходов и налогов на доходы физических лиц (форма 1-НДФЛ) ведутся в электронном виде, на бумажный носитель выводятся по требованию сотрудников или проверяющих органов.
 Ведение налогового учета, составление налоговых деклараций (кроме НДФЛ и страховых взносов) и сдача их в установленные налоговым кодексом сроки возлагается на заместителя главного бухгалтера.
Составление отчетности по формам:

- № 6-НДФЛ «Расчет сумм налога на доходы физических лиц, начисленных и удержанных налоговым агентом», 
- № 2-НДФЛ «Реестр сведений о доходах физических лиц»,

- СЗВ-М «Сведения о застрахованных лицах»,
- № 4-ФСС «Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения», и сдача их  в установленные законодательством сроки возлагается на главного специалиста-эксперта по расчету заработной платы.
В рамках субсидий на выполнение государственного задания в части расходов по  налогу на имущество  и земельному налогу относятся к нормативным затратам на содержание имущества  и распределяются  между государственными работами пропорционально плановым процентам по заработной плате.

Транспортный налог на автомобиль относится к прямым расходам по государственной работе № 1.
Транспортный налог на транспортные средства, связанные содержанием автомобильных дорог относится к прямым расходам по государственной работе № 2.
Налог на имущество и земельный налог под автомобильными дорогами относится к нормативным затратам на содержание имущества по государственной работе № 2.
Учитывая положения пункта 131 Приказа  Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" принят в учреждении решение об отнесении начисленного НДС с безвозмездной передачи на увеличение расходов  и отражать начисление  и уплату налога по статье 852 КВР и подстатье 291 «Налоги, пошлины и сборы» КОСГУ. В этом случае корреспонденция будет следующая:
Дебет 2 401 20 291 (КВР 852) Кредит 2 303 04 731 (КВР 852)

- начислен НДС,

Дебет 2 303 04 831 Кредит 2 201 11 610, одновременно увеличение забалансового счета 18 (КВР 852, КОСГУ 291)
- перечислен НДС.
3. На счете 0 304 00 000 «Прочие расчеты с кредиторами» ведется учет расходов с прочими кредиторами на следующих счетах:

на субсчете 0 304 01 000 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение» отражаются суммы, поступившие во временное распоряжение учреждения и подлежащие при наступлении определенных условий возврату или перечислению по назначению.

К таким средствам относятся:

- средства в обеспечение заявок на участие в конкурсе (аукционе);

- задатки и залоговые суммы;

- в прочих установленных законодательством РФ случаях.

Аналитический учет средств, поступивших во временное распоряжение учреждения, вести в Многографной карточке (ф. 0504054) по каждому получателю (плательщику).  В разрезе контрагентов и договоров, в обеспечение которых поступили денежные средства, вести оборотно-сальдовую ведомость. 
При отражении операций со средствами, находящимися во временном распоряжении, в 18-м разряде номера счета бюджетного учета указывается код вида деятельности "3".
Учет операций ведется в Журнале № 2 операций с безналичными денежными средствами.
на субсчете 0 304 02 000 « Расчеты с депонентами»  учитываются суммы оплаты труда, не полученные в установленный срок сотрудниками, отсутствующими по тем или иным причинам в период, когда выдавалась заработная плата.
На субсчете 0 304 03 000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда» учитываются расчеты по удержаниям из заработной платы: 
- безналичным перечислениям на счета во вклады сотрудников учреждения, 
- взносам по договорам добровольного страхования, 
- суммам членских профсоюзных взносов, 
- погашения кредита, исполнительным листам 
- и другим документам.
Удержания производятся на основании соответствующих документов: письменных заявлений работников, договоров, исполнительных листов и других документов.

В первую очередь производятся обязательные удержания, в рамках которых последовательность должна быть следующей: налог на доходы физических лиц, алименты, прочие удержания по исполнительным листам согласно календарным датам их поступления в бюджет.

В соответствии со статьей 138 ТК РФ и статьей 66 Федерального закона от 21.07.1997 г. № 119 «Об исполнительном производстве» при исполнении любого исполнительного документа с физического лица может быть удержано не более 50% заработной платы и приравненных к ней платежей и выплат до полного погашения взыскиваемых сумм.

Если удержания производятся по нескольким исполнительным документам, за работником должно быть сохранено 50% заработка.

Во всех случаях сумма ограничений должна исчисляться от начисленной суммы в пользу физического лица – получателя за минусом налога на доходы.

Затем производятся удержания по инициативе работодателя.

При этом в соответствии со статьей 138 ТК РФ общий размер всех удержаний по инициативе администрации не может превышать 20%, а в случаях, особо предусмотренных федеральными законами, - 50% заработной платы, причитающейся работнику.
Если удержания по инициативе работодателя производятся наряду с удержаниями по исполнительным документам, первые удержания должны производиться с таким расчетом, чтобы с удержаниями по исполнительным документам они не превышали 50% заработной платы, причитающейся работнику.

Если обязательные удержания заключаются во взыскании алиментов на содержание несовершеннолетних детей, в возмещении вреда, причиненного работодателем здоровью работника, в возмещении вреда лицам, понесшим ущерб в связи со смертью кормильца, в возмещении ущерба, причиненного преступлением, то удержания по инициативе администрации должны производиться с таким расчетом, чтобы совместно с такими обязательными удержаниями не превышали 70% заработной платы, причитающейся работнику.

После производства удержаний по инициативе администрации из начисленных в пользу работников сумм заработной платы, прочих выплат и выдач рассчитываются суммы удержаний, основанием для которых являются соглашения между администрацией  учреждения и сотрудниками.
Размеры таких удержаний определяются  по согласованию сторон на основании заключенных договоров, обязательств, письменных согласий и заявлений.

Такие удержания осуществляются вне зависимости от производства прочих удержаний, их сумм и какими-то предельными размерами не ограничиваются.

На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" отражаются операции:

- по переводу активов и обязательств между видами деятельности;
- по привлечению денежных средств по одному виду деятельности учреждения на исполнение обязательств, принятых в рамках иного вида деятельности, в пределах остатка средств на счете учреждения, с последующим возмещением привлеченных средств;

- по принятию к учету по коду вида деятельности "4" вложений в нефинансовые активы, произведенных за счет разных источников финансового обеспечения;

- по исполнению дебиторской задолженности по доходам (выплатам) за счет иного финансового источника, в том числе зачетом встречных требований (удержаний).
VI. IV Финансовый результат.

 1. На счете 0 400 00 000 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта» отражается результат финансовой деятельности учреждения за текущий финансовый год и прошлые финансовые периоды.

На субсчете 0 401 10 100 «Доходы текущего финансового года» ведется учет доходов в разрезе статей КОСГУ и видам доходов в соответствии с пунктом 299 Инструкции № 157н.

На счете 0 401 10 120 «Доходы от собственности» учитываются доходы от сдачи имущества в аренду, сервитутов. Начисление доходов от сдачи имущества в аренду производится на основании договора, счета (счета-фактуры). Начисление доходов от сервитутов производится на основании соглашения или Распоряжения ДИЗО.
На счете 0 401 10 130 «Доходы от оказания платных услуг» учитываются доходы:

- субсидии на выполнение государственного задания;

Субсидии на выполнение государственного задания предоставляются на основании соглашения с учредителем по видам финансового обеспечения.
Начисление дохода по субсидиям на выполнение государственного задания производится одновременно с моментом зачисления их на лицевой счет. 
- от приносящей доход деятельности, предусмотренные Уставом и планом финансово-хозяйственной деятельности. Начисление дохода производится ежемесячно. 
Начисление дохода по предпринимательской деятельности по технадзору осуществлять на основании расчета затрат по техническому надзору на строительно-монтажных работах по строительству, ремонту капитальному ремонту и содержанию межмуниципальных дорог, предоставляемому отделом финансирования и планово-информационным отделом. Расчет осуществляется по утвержденному нормативу от фактически выполненного объема СМР по видам работ.
На счете 0 401 10 140  «Доходы от сумм принудительного изъятия» учитываются:
- суммы штрафов, пеней и иных санкций, предусмотренных условиями договоров;

- поступления в результате применения мер гражданско-правовой ответственности, включая штрафы, пени и неустойки за нарушение законодательства РФ о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- суммы от возмещения ущерба в соответствии с законодательством РФ, в том числе:

а) при возникновении страховых случаев 
б) возмещение вреда за провоз тяжеловесных и крупногабаритных грузов;

- иные суммы принудительного изъятия.

На счете 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитываются:

- доходы и расходы, связанные с реализацией нефинансовых и финансовых активов;

- суммы ущерба имуществу и полученные суммы возмещения ущерба;

- поступление материальных запасов, полученных от ликвидации основных средств и остающихся в распоряжении учреждения;
- списание сумм пеней  и штрафов, выставленных подрядным организациям по решению суда.

Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).

Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату выявления недостач, хищений имущества. 
На счете 0 401 10 173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами» 
учитывается списание в установленных законодательством РФ случаях кредиторской и дебиторской задолженности.
Кредиторская задолженность, по которой истек срок исковой давности, и дебиторская задолженность по доходам, нереальная к взысканию, определяются в бухгалтерском учете по результатам проведенной в учреждении инвентаризации обязательств.
Суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, учитываются на забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" (п. 371 Инструкции N 157н).

Задолженность учреждения, не востребованная кредитором, принимается к забалансовому учету в сумме задолженности, списанной с балансового учета в течение срока исковой давности.

Списание задолженности учреждения, не востребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, в порядке, установленном принятой в учреждении учетной политикой.

В случае регистрации учреждением денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством РФ, задолженность учреждения, не востребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств.

В соответствии с п. 18 ч. 2 ст. 250 НК РФ доходы в виде сумм кредиторской задолженности, списанной в связи с истечением срока исковой давности или по другим основаниям, за исключением случаев, предусмотренных пп. 21 п. 1 ст. 251 НК РФ, признаются внереализационными доходами в целях определения налоговой базы по налогу на прибыль в год истечения срока исковой давности (Письмо ФНС России от 08.12.2014 N ГД-4-3/25307@).

Суммы нереальной к взысканию дебиторской задолженности, по которой истек установленный срок исковой давности, признаются внереализационными расходами на основании пп. 2 п. 2 ст. 265, п. 2 ст. 266 НК РФ. 


На счете 0 401 10 152  "Поступления текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления" учитываются доходы, получаемые государственными (муниципальными) учреждениями из соответствующих бюджетов, от субсидии на иные цели текущего характера.

 На счете 0 401 10 162  "Поступления капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления»"  учитываются доходы от субсидии на иные цели и субсидии на осуществление капитальных вложений, иных безвозмездных денежных поступлений между бюджетными (автономными) учреждениями капитального характера.

На счете 0 401 10 155  " Поступления текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора) "  отражаются доходы в виде суммы кредиторской задолженности от списания средств во временном распоряжении на основании решения комиссии по поступлению выбытию активов учреждения:
Дебет 2 205 55 Кредит 401 10 155.
На счете 0 401 10 189 «Иные доходы» отражаются операции по уплате НДС и начислению, уплате налога на прибыль.

На счете 0 401 10 195 «Безвозмездные неденежные поступления капитального характера от сектора государственного управления и организаций государственного сектора» отражается безвозмездное поступление  объектов имущества, полученные учреждением от органов государственной власти, государственных и муниципальных учреждений, а также получение земельных участков на праве постоянного (бессрочного) пользования, в том числе расположенных под объектами недвижимости.

На счете 0 401 10 199 «Прочие неденежные безвозмездные поступления» отражается изменение стоимости земельных участков, ранее принятых к бюджетному учету, в связи с изменением их кадастровой стоимости, оприходование неучтенных объектов имущества, выявленных при инвентаризации, а также стоимость макулатуры и металлолома.

Не признаются объектом налогообложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации.

При определении базы по налогу на прибыль не учитываются доходы в виде имущества, полученного в рамках целевого финансирования при наличии раздельного учета, а также доходы в виде субсидий.


Для определения финансового результата деятельности учреждения доходы группируются по источникам финансирования и видам доходов в разрезе КОСГУ.
При завершении финансового года суммы начисленных доходов, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов, счет 0 401 30 000.

3. На субсчете 0 401 20 200 «Расходы текущего финансового года» формируются расходы:

а)  произведенные за счет субсидий на иные цели;

б) внереализационные расходы;

в)  расходы в предпринимательской деятельности за счет прибыли после уплаты налога на прибыль;
г) коммунальные услуги, возмещаемые по контрактам с ДТ и ДХ за счет иной приносящей доход деятельности;

д) нормативные затраты за счет средств субсидий на выполнение государственного задания, к которым  относятся:

- земельный налог,

- налог на имущество.

Начисление налога на имущество за счет средств субсидий на выполнение государственного задания производится  по объектам недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления.

е) амортизация, начисленная по недвижимому и особо ценному движимому имуществу;
ж) операции по безвозмездной передаче нефинансовых активов.

Для определения финансового результата деятельности расходы учреждения группируются в разрезе статей (подстатей) КОСГУ.


При завершении финансового года суммы признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов. 


4. Субсчет 0 401 30  000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» предназначен для учета финансового результата учреждения прошлых отчетных периодов.

На данном счете отражаются операции по заключению счетов текущего финансового года, а также операции по переоценке стоимости нефинансовых активов и амортизации, проведенной в соответствии с законодательством РФ.


Финансовый результат определяется исключительно в конце года на счете  0 401 30 000.
До завершения текущего финансового года финансовый результат по всем видам деятельности в бухгалтерском учете не определяется.

5. Счет 0 401 40 000 "Доходы будущих периодов" предназначен для учета сумм доходов, начисленных (полученных) в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам, а именно:

1) начисление доходов по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году. 
2) начисление доходов от предоставления права пользования активом (при передачи имущества в безвозмездное пользование) по их справедливой стоимости.
На основании Распоряжения ДИЗО от 22.06.2016 года № 903 учреждение передало государственное недвижимое имущество (часть административного здания) в безвозмездное пользование Департаменту транспорта и дорожного хозяйства администрации Владимирской области.
На основании статьи 2 Закона об областном бюджете на 2018 год и плановый период 2019, 2020 год установить справедливую стоимость арендных платежей, исходя из минимальной ставки арендной платы за пользование государственным недвижимым имуществом Владимирской области в размере 1680 рублей за 1 квадратный метр в год.
Таким образом, доход от предоставления права пользования в сумме арендных платежей в месяц составит:

610,79 кв. м. х1680,00: 12 = 85 510,60 руб.

Равномерно (ежемесячно) на протяжении срока предоставления объекта недвижимости признавать данную сумму в доходах текущего периода (кредит 2 401 10 121) и в расходах текущего периода (дебет 401.20.224).
По договору № 1 от 01.06.2018г. о передачи в безвозмездное пользование движимого имущества согласно приложению к договору признать справедливой стоимостью передаваемых прав пользования равно 1 рубль за  один объект в месяц, всвязи с невозможность определения рыночной стоимости предоставления в аренду данных объектов недвижимости.

3) начисление ожидаемых доходов  от выставленных претензий подрядным организациям за нарушение условий госконтрактов, оспариваемых исполнителями государственных контрактов, при невозможности надежной оценки данных доходов.

6. На счете 0 401 50 000  «Расходы будущих периодов» учитываются расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам.
Учет расходов будущих периодов осуществлять в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

В частности, на этом счете отражать расходы, связанные:

- обязательным страхованием гражданской ответственности транспортных средств учреждения;
- приобретения неисключительного права на пользование программным продуктом; 
- выплатой отпускных;
- расходов по предоставлению прав пользования объектами имущества в безвозмездное пользование.

Критерий отнесения затрат на себестоимость определяется договором. В случае отсутствия в договоре на приобретение неисключительного права на пользование программным продуктом срока действия лицензии, списание затрат на себестоимость осуществляется в течение 5 лет. 

Произведенные расходы отражаются по дебету счета 0 401 50 000 как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета 0 401 50 000). Списание этих расходов на уменьшение финансового результата осуществляется равномерно в течение периода их использования. 
При заключении нового договора на ранее приобретенные права  пользования  программами ввиду их устаревания (неактуальные базы данных), расходы будущих периодов подлежат единовременному списанию на финансовый результат.
Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), по договорам, соглашениям.

7. Счет 0 401 60  000 «Резервы предстоящих расходов» в бухгалтерском учете формирует резервы на предстоящую  оплату отпусков, или компенсацию за неиспользованный отпуск, включая платежи на выплаты по оплате труда, а также резервы на предстоящие расходы, возникающие из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм, предъявленных к учреждению штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам), в том числе вытекающих из условий гражданско-правовых договоров (контрактов), а также ожидаемых судебных расходов (издержек), в случае предъявления учреждению согласно законодательству Российской Федерации претензий (исков) и иных аналогичных ожидаемых расходов.
Формирование резервов осуществляется по методу начисления по КФО и ИФО в декабре текущего года. 

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется на последний день года, исходя из данных количества дней  неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, представленных ответственным сотрудником юридического отдела.  Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом. Определение размера средней заработной платы работников группы А по штатному расписанию за счет средств субсидий на выполнение государственного задания производится персонифицированно. Резерв на оплату отпусков определяется путем умножения количества неиспользованных сотрудниками дней отпуска на среднюю заработную плату.

Оценочное значение обязательства в виде  резерва по предъявляемым претензиям к учреждению определяется на основании сведений поданных в бухгалтерию специалистами юридического отдела. Величина резерва 
устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
Бухгалтерские записи по отражению в учете операций с отложенными обязательствами осуществлять в соответствии с письмом Минфина от 20.05.2015 г. № 02-07-07/28998.


  В налоговом учете резервы не создаются  в  связи с отсутствием экономической целесообразности их создания. Резервы предстоящих расходов создаются с целью равномерного отнесения затрат на результаты деятельности учреждения. Учитывая специфику работы учреждения, а именно сезонный характер работ (значительный объем оказания услуг приходится на теплый период года), создание резервов будет вести к искажению реальной стоимости оказания услуг и допущению убытков финансово-хозяйственной деятельности учреждения в холодный период года.
VI. V Санкционирование расходов бюджета
1. Счета "Санкционирование расходов экономического субъекта" предназначены для ведения учета:

- сумм утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности плановых показателей по доходам и расходам;
- обязательств (принимаемых, принятых и денежных).

Объекты учета учитывать по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемых по финансовым периодам в соответствии с п. 309 Инструкции N 157н.
Операции по санкционированию принятых учреждением в текущем финансовом году обязательств должны формироваться с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств (денежных обязательств).

Учет показателей по санкционированию расходов бюджета в разрезе объектов учета вести  на  счетах, предусмотренных п. 163 Инструкции          № 174н.

2. На счете 0 502 01 000 «Принятые обязательства» учитывать суммы обязательств по заключенным договорам. 
Обязательства учреждения – обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, соглашением или договором обязанности учреждения предоставить в соответствующем финансовом году физическому или юридическому лицу денежные средства учреждения.
Размер принятых обязательств определяется исходя из суммы договора.

Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:
- обязательства по заключенным договорам на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг принимаются к учету по дате заключения  договоров в размере договорной стоимости;

- обязательства, принятие которых в случае отсутствия договора происходит по дате документов (актов выполненных работ, оказанных услуг, товарно-транспортных накладных, счетов, счетов-фактур, кассовых чеков), подтверждающих оказание услуг или работ;
- налогов в момент составления расчета для начисления каждого налога в размере квартальной суммы на основании реестра;
- обязательства на оплату труда, пособий, прочих выплат и страховых взносов обязательства принимаются к учету в сумме, предусмотренной планом финансово-хозяйственной деятельности в момент утверждения ПФХД;
- при расчетах с подотчетными лицами обязательства принимаются к учету на основании заявки на получение наличных денег  по дате составления заявки с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем авансовому отчету;
- кредиторская задолженность прошлых отчетных периодов в первый день года;
- неисполненные обязательства по договорам, заключенным в предыдущие отчетные периоды в первый день года;
 - принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно.

По договорам гражданско-правового характера с физическими лицами сумма обязательства определяется с учетом страховых взносов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством.

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

Принятые обязательства уменьшаются на суммы возврата материалов в отчетном периоде.

Суммы предварительной оплаты при приобретении продукции, работ, услуг операциями санкционирования не отражаются, т.к. принятые обязательства должны быть сформированы до кассовых расходов.

Аналитический учет принятых обязательств ведется по источникам финансирования, обособленно по государственным услугам и программам и в разрезе видов расходов и по КОСГУ.
Аналитический учет принятых Учреждением обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале регистрации обязательств (ф. 0504064) в разрезе видов расходов, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения,  который ведется в электронном виде и выводится на бумажный носитель по истечении финансового года.
3. На счете 0 502 02 000 «Принятые денежные обязательства» учитываются принятые Учреждением денежные обязательства на текущий финансовый год, а также суммы внесенных изменений в принятые денежные обязательства.
Денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, иного правового акта, условиями договора или соглашения.

Для целей бухгалтерского учета установить следующий порядок отражения в учете денежных обязательств:
- принятые денежные обязательства по заработной плате, оплате больничных листов, начисления отпускных  перед сотрудниками учреждения отражать в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости, записки- расчета, листка нетрудоспособности);
- принятые денежные обязательства по кредиторской задолженности прошлых отчетных периодов отражать первым днем текущего финансового года;

- принятые денежные обязательства по неисполненным договорам прошлых лет и текущего года с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражать по дате оказания услуг, выполнения работ, поставки товарно-материальных ценностей на основании  актов выполненных работ, актов оказанных услуг, товарно-транспортных накладных, счетов, счетов-фактур, кассовых чеков;
- принятие денежных обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц отражать на основании заявки на получение наличных денег по дате отправления в УФК,  подписанной  руководителем учреждения;
- по компенсационным выплатам на дату образования кредиторской задолженности на основании оправдательных документов;
- налогов датой  реестра на оплату  каждого налога;
- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражать на основании решений суда, исполнительных листов, на дату принятия решения руководителя об уплате;

Денежные обязательства  могут быть приняты учреждением только в пределах утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности. 

Аналитический учет принятых денежных обязательств вести по источникам финансирования, обособленно по государственным услугам и программам и в разрезе кодов расходов по КОСГУ.
4. На счете 0 502 07 000 «Принимаемые обязательства» отражать обязательства, принимаемые учреждением в размере начальной (максимальной) цены договора при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов их определения, и отражать в учете датой размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок на основании данных, предоставляемых отделом торгов и договоров.

Принятие суммы расходных обязательств и уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки, отражаются при заключении договора  по результатам конкурсной процедуры.

С целью отражения в отчетности достоверных данных по результатам экономии на данном счете учитываются принимаемые обязательства в размере начальной (максимальной) цены договора, размещенные в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок в отчетном финансовом периоде, договора по которым будут заключены в текущем году.  Отражение таких принимаемых обязательств в бухгалтерском учете осуществляется в первый день года.

Аналитический учет принимаемых обязательств вести по источникам финансирования, обособленно по государственным услугам и программам и в разрезе кодов расходов по КОСГУ.
5. Счет 0 502 99 000 "Отложенные обязательства" предназначен для отражения суммы отложенных обязательств, возникающих вследствие принятия обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время или компенсации за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, при создании резервов будущих периодов. 

Сумма отложенных обязательств по счету 0 502 99 должна соответствовать на первое число каждого месяца сумме резервов по счету 0 401 60. Отражение учетных данных осуществляется один раз по итогам каждого месяца. Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) осуществляется на основе оценочных значений. 

6. Счет 0 504 00 000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения» применяется Учреждением для учета сумм сметных назначений по доходам, расходам, а также сумм внесенных изменений в показатели сметных назначений на основании утвержденного учредителем плана финансово-хозяйственной деятельности.

Плановые назначения на счетах аналитического учета счета 0 504 00 000 отражаются в разрезе доходов (поступлений) и расходов (выплат) по КОСГУ и видам доходов (расходов) по каждому источнику финансирования и в разрезе целевых программ.

Плановые доходы на текущий финансовый год учитывать без учета остатков средств субсидий на начало текущего финансового года, подлежащих возврату учредителю.

7. Для учета объема  прав на принятие учреждением обязательств в пределах утвержденных сумм плановых назначений применять счета:

- 0 506 10 000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»;
- 0 506 20 000 «Право на принятие обязательств на очередной финансовый год»;
- 0 506 30 000 «Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим (первый, следующий за очередным)»

На указанных счетах отражается объем прав на принятие Учреждением обязательств, исполнение которых предусмотрено утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности.

Аналитический учет по счету 0 506 00 000 ведется в разрезе КОСГУ в структуре, предусмотренной планом финансово-хозяйственной деятельности на соответствующий финансовый год с учетом изменений.

8. Для учета Учреждением сумм утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности на соответствующий финансовый год объемов доходов (поступлений), а также сумм внесенных в установленном порядке изменений применяются следующие счета бухгалтерского учета:
- 0 507 10 000 «Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год»,
- 0 507 20 000 «Утвержденный объем финансового обеспечения на очередной  финансовый год».

Счета обобщают информацию о сумме денежных средств, предусмотренных в пределах сумм плановых назначений по доходам, утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности к поступлению в текущем (очередном) финансовом году.

Счета аналитического учета счета 0 507 00 000 применяются в разрезе  доходов по КОСГУ и видам доходов (расходов).

9. Для учета учреждением сумм полученного в текущем финансовом году финансового обеспечения (доходов, поступлений) и сумм возврата ранее поступивших доходов (поступлений) применяются следующие счета бухгалтерского учета:

- 0 508 10 000 «Получено финансового обеспечения текущего финансового года»,

- 0 508 20 000 «Получено финансового обеспечения на очередной финансовый год».

Отражение полученного финансового обеспечения по дебету счетов аналитического учета счета 0 508 10 000 "Получено финансового обеспечения текущего финансового года" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 507 10 000 "Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год" осуществляется в учете учреждения одновременно с получением доходов (денежных средств) на лицевые счета учреждения в органе казначейства, кассу учреждения и в результате некассовых операций. Учет вести по КОСГУ.
ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов финансового обеспечения. Коды разделов и подразделов на забалансовых счетах, кроме 17 и 18 счетов, не проставляются.

Учреждением используются следующие забалансовые счета:

1. счет 01 «Имущество, полученное в пользование»


Счет предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученных учреждением в безвозмездное пользование, а также объектов движимого и недвижимого имущества, полученных в возмездное пользование (не являющихся объектами аренды),  кроме финансовой аренды, если объект имущества находится на балансе лизингополучателя.

На данном счете также учитывается  стоимость полученного учреждением недвижимого имущества в течение времени оформления государственной регистрации прав на него (до момента принятия к учету недвижимого имущества) по фактической стоимости вложений. Списание с забалансового счета на счет 00 101 000 осуществляется датой регистрации права на имущество.
Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи по стоимости, указанной передающей стороной.

Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей (ссудополучателей) и балансодержателей имущества по каждому объекту нефинансовых активов.
Стоимость объектов нефинансовых активов, находящихся у учреждения в пользовании, им не переоценивается (п. 28 Инструкции N 157н). 
На данном счете учитываются приобретенные неисключительные права на использование программного продукта по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в договоре в течение всего срока действия лицензии (независимо от срока), а также учитываются земельные участки, предоставленные  по праву ограниченного пользования (сервитут).
В случае приобретения неисключительных прав на использование программных продуктов за счет разных источников финансирования учет ведется в следующем порядке:
а) если программное обеспечение приобретается для установки на конкретное оборудование, ведется количественно-суммовой учет по каждому КФО,

б) в случае приобретения единого программного продукта, определение количественно-суммового учета определяется пропорционально оплаченной стоимости в разрезе КФО и ИФО (количественный учет осуществляется      до 2-х десятичных знаков).
Списание неисключительных прав на использование программного продукта осуществляется по истечении срока, указанного в договоре. Основанием для списания является бухгалтерская справка.

В случае отсутствия срока действия права на использование программного продукта осуществляется на основании акта комиссии по поступлению и выбытию активов.

2.  счет 02 
«Материальные  ценности, принятые (принимаемые) на хранение"

Счет предназначен для учета:

- материальных ценностей, принятых (принимаемых) учреждением на хранение,  

- материальных ценностей, полученных (принятых (принимаемых) к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), 

- материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба, 

- имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения),
- карт-памяти, флеш-накопителей, коммутаторов, источников бесперебойного питания, печатей, штампов, банковских дебетовых карт и топливных карт, для заправки ГСМ,  с целью обеспечения сохранности имущества учреждения. 

По стоимости 1 объект – 1 рубль
Материальные ценности, полученные (принятые (принимаемые)) учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение) учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта о списании имущества учреждением по балансовой стоимости.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.

 Аналитический учет материальных ценностей, принятых (принимаемых) на хранение, ведется в Карточке учета материальных ценностей в разрезе материально-ответственных лиц по видам имущества. 


3.  счет 03 «Бланки строгой отчетности» 
В качестве бланков строгой отчетности учитываются:

- бланки трудовых книжек (вкладышей к ним);

- бланки специальных разрешений;

- другие бланки строгой отчетности.

Изготовленные (приобретенные) бланки специальных разрешений в полном объеме выдаются ответственному сотруднику отдела эксплуатации, сохранности, диагностики и обследования автомобильных дорог по его заявлению. В бухгалтерском учете такая операция осуществляется как внутреннее перемещение с оформлением требования-накладной.

В конце отчетного года представляется отчет о фактическом использовании бланков. Испорченные бланки подлежат возврату и дальнейшему списанию на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется по каждому виду бланков и месту их хранения в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045).

Поступление бланков строгой отчетности отражается записью в условной оценке 1 руб. за 1 бланк. 

Выбытие бланков строгой отчетности при их передаче другим учреждениям производится на основании Акта приема-передачи бланков строгой отчетности.

4.  счет 04 « Задолженность неплатежеспособных дебиторов» 

На счете учитывается списанная с баланса задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее нереальной к взысканию и задолженность, имеющая признаки нереальной к взысканию. Указанная задолженность учитывается на счете 04 в течение пяти лет (иного срока, установленного законодательством) с момента ее списания с балансового учета учреждения с целью наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должников.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании приказа руководителя в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству Российской Федерации. 
При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на лицевой счет учреждения указанных поступлений, осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям (п. 339 Инструкции N 157н).

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.
        5. счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»

         На счете учитываются награды, сувениры и ценные подарки, полученные (приобретенные) с целью дальнейшего вручения или дарения.

Отражаются на забалансовом учете в момент приобретения (получения), а по мере их дарения (вручения) списываются со счета.

Подотчетное лицо, через которое осуществлялось приобретение сувениров, является ответственным лицом по передаче сувениров участникам. 

Списание подарков (сувениров), стоимость которых не превышает 1000 руб., и их вручение (дарение) физическим лицам на культурно-массовых мероприятиях (когда нет возможности иметь сведения об этих лицах) осуществляются на основании акта о списании подарков (Приложение № 4).
6. счет 08 «Путевки неоплаченные»

На этом учитываются путевки, полученные учреждением безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций. 

Работник после возвращения из санатория должен представить в бухгалтерию отрывной талон к санаторно-курортной путевке, подтверждающий лечение работника в данном санатории.

При безвозмездном получении путевок от общественных, профсоюзных и других организаций учреждение принимает их на забалансовый счет 08 по номинальной стоимости, указанной в путевке, а в случае ее отсутствия в условной оценке: одна путевка, один рубль.

Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, мест хранения по видам путевок, их количеству и номинальной стоимости (условной оценке).

7.  счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» 

На этом счете  учитываются двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки, диски колесные, компрессоры, выданные взамен изношенных с целью контроля за их использованием. 
Материальные ценности отражаются на забалансовом счете 09 в момент их выбытия с балансового учета для проведения ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета в случае их непригодности для дальнейшего использования. Состояние запасных частей оценивается комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов и в случае их пригодности для дальнейшей эксплуатации устанавливаются на другое транспортное средство с целью экономической эффективности расходования средств.
Списание материальных ценностей со счета  осуществляется на основании Акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающего их замену.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

- при передаче на другой автомобиль;

- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета (ф. 0504041)в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества, транспортных средств, по видам материальных ценностей  и их количеству по фактической стоимости. Вывод на бумажный носитель осуществляется один раз в год на конец отчетного периода при наличии остатков на данном счете учета.
8.  счет 10 «Обеспечения исполнения обязательств» предназначен для учета имущества (за исключением денежных средств), полученного учреждением в качестве обеспечения обязательств.

Исполнение обязательств может обеспечиваться:
- залогом;

- поручительством;

- банковской гарантией.
Денежные средства, полученные учреждением в качестве залога, отражаются в бюджетном учете как денежные средства учреждения, находящиеся во временном распоряжении. 

Принятие к забалансовому учету имущества осуществляется на основании оправдательных первичных учетных документов в сумме обязательства, в обеспечении которого получено имущество.

При исполнении обеспечения, исполнения обязательства, в отношении которого было получено обеспечение, осуществляется списание сумм обеспечений с забалансового счета.
Аналитический учет по забалансовому счету 10 ведется в Многографной карточке  по контрагентам и видам обеспечений.
9. Счет 17 "Поступления денежных средств" предназначен для учета денежных средств учреждения:

- поступивших на лицевые счета учреждения, открытые в органе казначейства, а также возврата указанных поступлений;

- поступивших в кассу учреждения, а также возврата указанных поступлений.

Аналитический учет производится  в  Многографной карточке.

Записи по забалансовому счету 17 производятся одновременно с отражением поступлений денежных средств и их возвратов на счетах:

0 201 11 000 "Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства";

0 201 13 000 "Денежные средства учреждения в органе казначейства в пути";

0 201 34 000 "Касса".
Данный счет используется также для учета учреждениями возврата указанных поступлений и операций по возврату дебиторской задолженности по расходам прошлых лет.

Остатки по забалансовому счету 17 при завершении текущего финансового года на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается записью со знаком "минус".

Учет по забалансовому счету 17 ведется по простой системе, т.е. без применения метода двойной записи.

 Учет ведется по видам финансового обеспечения.
10. 
На забалансовом счете 18 "Выбытия денежных средств» учитываются денежные средства учреждения:

- выбывшие с лицевых счетов учреждения, открытых ему органом федерального казначейства;

- выбывшие из кассы учреждения;

- восстановление указанных выплат.

Записи по забалансовому 18 производятся одновременно с отражением поступлений денежных средств и их возвратов на тех же счетах учета, отражаемых  по счету 17. Бухгалтерский учет ведется аналогично учету на счете 17.
Аналитический учет производится  в  Многографной карточке.

 Учет ведется по видам финансового обеспечения.

11. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учитываются суммы кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами (в том числе суммы задолженности, не подтвержденные кредиторами по результатам инвентаризации), списанные с балансового учета в течение срока исковой давности, а также задолженность перед учредителем, учитываемая параллельно на забалансовом счете 04, имеющая признаки нереальной к взысканию.
Задолженность учреждения, не востребованная кредитором, принимается к учету на забалансовый счет 20 для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета (п. 371 Инструкции N 157н).

Запись по забалансовому счету 20 производится одновременно со списанием с балансового учета задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание суммы задолженности учреждения, не востребованной кредиторами, с забалансового счета 20 производится на основании приказа руководителя. 

12.  На забалансовом счете 21 "Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно в эксплуатации" учитываются находящиеся в учреждении в эксплуатации объекты основных средств, стоимость которых не превышает  10 000 руб., в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением. Не учитываются на счете  вне зависимости от стоимости  объекты недвижимого имущества.

Принятие на забалансовый учет объектов основных средств, стоимость которых не превышает  10 000 руб. (за исключением объектов недвижимого имущества), производится одновременно с передачей этих объектов в эксплуатацию и списанием их стоимости с балансового учета записью по дебету счетов 0 401 20 271 "Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов", 0 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг" и кредиту счета 0 101 00 000 "Основные средства".

Объекты основных средств принимаются к забалансовому учету по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, могут списываться с забалансового счета 21 на основании актов в связи с выявлением порчи, хищения, недостачи, а также при принятии решения об их списании или уничтожении.

Списание или выбытие объектов основных средств с забалансового счета 21 осуществляется на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104).
13. На забалансовом счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" учитывается имущество, переданное учреждением в возмездное пользование по договорам аренды в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Стоимость переданного имущества определяется договором аренды.

На забалансовом счете 25 имущество, переданное в возмездное пользование, отражается на основании акта приема-передачи имущества по стоимости, указанной в акте. 

Списание стоимости объектов имущества с забалансового учета производится при возврате его арендатором (субарендатором) на основании:

- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- Акта о списании транспортного средства.
На данном счете учитывается имущество (часть земельного участка), переданное пользователю на основании соглашения об установлении сервитута в отношении конкретной части земельного участка. Датой постановки на учет является дата подписания соглашения. Дата списания с забалансового счета указывается в соглашении.
14. На забалансовом счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" учитывается имущество, переданное учреждением в безвозмездное пользование по договорам безвозмездного пользования (ссуды) в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Право передачи вещи в безвозмездное пользование принадлежит ее собственнику и иным лицам, управомоченным на то законом или собственником.

Стоимость переданного имущества определяется договором безвозмездного пользования.

Передача недвижимого или особо ценного движимого имущества в возмездное (безвозмездное) пользование осуществляется только с согласия собственника (ДИЗО).

15. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам» учитывается имущество (кроме основных средств), выданное учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей. Данное имущество учитывается на указанном счете в целях обеспечения контроля над его сохранностью, целевым использованием и движением.
 К такому имуществу относится спецодежда и спецобувь.
16. Для учета возвратных материалов используются забалансовые счета ВМ, предусмотренные рабочим планом счетов по видам финансового обеспечения.

На забалансовом счете НД учитываются поступления и выбытия  наличных денежных средств по КОСГУ.
РАЗДЕЛ X. Особенности применения КОСГУ
1. Дверные доводчики приобретаются независимо от срока службы по КОСГУ 346 «Увеличение материальных запасов», так как они не имеют своей самостоятельной функциональности.
2. Работы, проводимые с целью получения (продления) лицензии об аккредитации лаборатории относятся на КОСГУ 226 «Прочие услуги».
3. Услуги по проведению планового инспекционного контроля лаборатории (оценке состояния измерений лаборатории) относятся на КОСГУ 226 «Прочие услуги».

4. Услуги по восстановлению данных с жесткого диска относятся на КОСГУ 226 «Прочие услуги».

5. Услуги по воспроизведению официальных копий национальных стандартов относятся на КОСГУ 226 «Прочие услуги».

6. Очки для лазерных приборов относятся на КОСГУ 345 «Увеличение материальных запасов».
7. Изготовление печатей и штампов относятся на КОСГУ 346 «Увеличение материальных запасов».

8. Знаки безопасности, штампы и печати относятся на КОСГУ 346 «Увеличение материальных запасов».

9. Диски алмазные относятся на КОСГУ 346 «Увеличение материальных запасов».

10. Расходы на приобретение ГСМ, запасных частей, дисков, колес, услуги шиномонтажа, ремонт автомобиля, услуги связи и прочие расходы во время командировки относятся на КОСГУ 226 «Прочие выплаты», как компенсация затрат сотруднику, направленному в командировку.

11. Услуги по определению ущерба и утраты товарной стоимости транспортных средств относятся на КОСГУ 226 «Прочие услуги».

12. Носилки тканевые относятся на КОСГУ 346.

13. К ГСМ (КОСГУ 343) относятся бензин, дизель, керосин, попутный нефтяной газ, масла для моторов и трансмиссий. 

Технические жидкости – тосол, антифриз, тормозная жидкость и т.п. относить на КОСГУ 346.

15. Расходы на приобретение аптечек автомобильных относить на КОСГУ 346.
РАЗДЕЛ XI.  НАЛОГОВЫЙ УЧЕТ


1. Учетную политику для целей налогообложения считать разработанной в соответствии с требованиями части второй налогового кодекса РФ.

2. Основными задачами налогового учета являются:

- ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

- представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые Учреждение обязано уплачивать.

3. Объектом налогового учета являются:

- операции по реализации товаров (работ, услуг) и имущественных прав;

- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

4. Применять для подтверждения данных налогового учета первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ. В учреждении используются типовые формы первичных учетных документов, за исключением самостоятельно разработанных форм, приведенных в приложении № 4.
 Использовать в качестве аналитических регистров налогового учета самостоятельно разработанные формы налоговых регистров, приведенных в приложении № 5.

5. Налоговый учет вести силами отдела бухгалтерского учета и отчетности.

Систему налогового учета создать в рамках существующей системы бухгалтерского учета, обеспечив раздельный учет всех полученных доходов и расходов в разрезе кодов финансового обеспечения.
Вести раздельный учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и иных источников.

6. Резервы предстоящих расходов, связанные с ведением деятельности учреждения, не создаются.


7. Ответственность за ведение налогового учета и своевременное представление деклараций возложить на заместителя главного бухгалтера.


8. Налоговые декларации представлять в налоговый орган в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи.

1.Налог на добавленную стоимость.
 
1.1 Для целей обложения налогом на добавленную стоимость доходов от предпринимательской деятельности: 

                                                                                                                                                                                                 
определять дату возникновения обязанности по уплате налога по наиболее ранней из следующих дат (ст. 167 НК РФ):
- день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг), имущественных прав;

- день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав.

1.2. Объектами налогообложения НДС признаются доходы учреждения от предпринимательской деятельности, полученные от юридических и физических  лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы (п. 1 ст. 146 НК РФ).

1.3. Не признаются объектом налогообложения налогом на добавленную стоимость:

- средства, получаемые управлением на выполнение работ  учреждением в рамках государственного задания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (пп. 4.1 ст. 146 НК РФ), субсидия на иные цели и субсидия на цели осуществления капитальных вложений;
- передача на безвозмездной основе дорог, водозаборных сооружений и других подобных объектов органам  государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям, (или по решению указанных органов, специализированным организациям, осуществляющим использование или эксплуатацию указанных объектов по их назначению) (пп. 2 п. 2 ст. 146 НК РФ);

- передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное пользование объектов основных средств органам государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям, государственным и муниципальным унитарным предприятиям (пп. 5 п. 2 ст. 146 НК РФ).

1.4. Раздельный учет НДС организовать в разрезе источников финансового обеспечения.
по бюджетным средствам (субсидиям на выполнение государственного задания, субсидиям на цели осуществления капитальных вложений и субсидиям на иные цели):


-
не  принимается к вычету НДС предъявленный поставщиками и иными контрагентами, по имуществу (услугам), приобретенному за счет субсидий, предназначенному для использования в деятельности учреждения в рамках целевых программ. Указанный НДС относится Учреждением на увеличение стоимости приобретенных товаров (работ, услуг, имущественных прав), (п. 2 ст. 170 НК РФ).

по предпринимательской деятельности:
НДС по приобретенному имуществу (работам, услугам), предназначенному для использования в предпринимательской деятельности, учреждение принимает к зачету при соблюдении условий, указанных в п.п. 171, 172 Налогового кодекса РФ, приведенных в п. 2 ст. 171 и п. 1 ст. 172 НК РФ, а именно:

- товары (работы, услуги, имущественные права) приобретены учреждением для использования в облагаемых НДС операциях;

- приобретенные товары (работы, услуги, имущественные права) приняты к учету;

- у учреждения имеется в наличии правильно оформленный счет-фактура поставщика;

· - НДС, предъявленный при перечислении аванса (предварительной оплаты). На дату отгрузки сумму этого налога следует восстановить к уплате в бюджет (п. 12 ст. 171, п. 9 ст. 172, пп. 3 п. 3 ст. 170 НК РФ).
1.5. Ведение журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур, книг покупок и книг продаж при расчетах по налогу на добавленную стоимость производится с использованием компьютера.

1.6. Счета-фактуры, полученные позднее даты их составления, регистрируются в книге учета входящей корреспонденции и отражаются в книге покупок в текущем налоговом периоде.

1.7. В общем случае счета-фактуры подписываются руководителем и главным бухгалтером. В отдельных случаях уполномочить на подписание счетов-фактур главного инженера, заместителей начальника управления и заместителя главного бухгалтера.

1.8. При частичном использовании приобретенных товаров (работ, услуг) для облагаемых и необлагаемых НДС операций, «входной» НДС предъявляется к вычету сверх суммы субсидии на выполнение государственного задания.
1.9. Уплата налога производится ежеквартально.

2. Налог на прибыль
2.1. Доходы от коммерческой деятельности, получаемые Учреждением, включая внереализационные доходы, облагаются налогом на прибыль в общеустановленном порядке (п. 1 ст. 247, п. 1 ст. 248 НК РФ).
2.2. Соответственно, расходы, фактически осуществленные учреждением в связи с ведением коммерческой деятельности, учитываются в целях налогообложения, если они удовлетворяют условиям п. 1 ст. 252 НК РФ, а именно:

- произведенный учреждением расход является обоснованным (экономически оправданным);

- имеется документальное подтверждение произведенного расхода;

- расход произведен учреждением в связи с осуществлением деятельности, направленной на получение дохода.
2.3. Методом доходов и расходов для целей налогообложения  считать метод начисления в соответствии со статьями 271,272 гл. 25 НК. Дату получения дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества и имущественных прав.

2.4. Данными для налогового учета доходов и расходов являются данные бухгалтерского учета.

2.5. Налоговый учет налога на прибыль ведется в отношении операций, осуществляемых в рамках приносящей доход деятельности.


2.6. К доходам от предпринимательской деятельности относятся:

- исполнение функций заказчика (ввод объектов в эксплуатацию, технадзор, строительный контроль);

- оказание услуг  в области оценки качества общестроительных и специализированных дорожных работ, качества строительных материалов;

- научно-исследовательские работы;

- оказание информационных, образовательных и диспетчерских  услуг;

- транспортные услуги;

- выполнение работ по подготовке картографических материалов, содержащих сведения о сети автомобильных дорог;


- сдача имущества в аренду.

2.7. 
Объектом налогообложения по налогу на прибыль признается прибыль, полученная учреждением, т.е. полученные доходы, уменьшенные на величину произведенных расходов. 
2.8. Для целей налогообложения прибыли признавать  доходы Учреждения от предпринимательской деятельности, полученные от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии  со статьями 249 и 250 главы 25 НК.
2.9. К внереализационным доходам относятся: 

- возмещение расходов по коммунальным услугам;

- возмещение расходов по уборке помещений;

- возмещение расходов по услугам связи;

- арендная плата;
- стоимость имущества по рыночной стоимости, выявленного в результате инвентаризации;
- подтвержденные контрагентами пени за нарушение условий договоров, заключенных с 01.01.2012 г.;
- штрафы за нарушение договорных или долговых обязательств по договорам, заключенным с 01.01.2012 г., а также доходы в виде сумм возмещения убытков (ущерба);

- в виде полученных материалов (металлолома) или иного имущества при ликвидации выводимого из эксплуатации имущества;

- безвозмездное получение имущества не по решению органов государственной власти;
- доходы от возвратов расходов прошлых лет; 

-  доходы от возмещения убытков от ДТП страховщиком.

2.10. По внереализационным доходам датой получения дохода считать:

- дату предъявления ссудополучателю акта оказанных услуг для произведения расчетов по коммунальным услугам;

- дату предъявления Учреждению акта оказанных услуг для произведения расчетов по услугам связи на основании подписи работника учреждения о признании расходов со служебного телефона в личных целях;

- дату предъявления арендатору акта оказанных услуг для доходов от сдачи имущества в аренду;

- дату признания должником либо дату вступления в законную силу решения суда по доходам в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба);

- дату выявления дохода (получения и (или) обнаружения документов, подтверждающих наличие дохода) по доходам прошлых лет;
- дату составления акта ликвидации амортизируемого имущества по доходам в виде полученных материалов (металлолома) или иного имущества при ликвидации выводимого из эксплуатации имущества;
- акт страховой организации о страхом случае.
2.11. При определении налоговой базы не учитываются следующие доходы:

а) доходы в виде имущества, полученного Учреждением в рамках целевого финансирования при наличии раздельного учета доходов (расходов), полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования.

 К целевым относятся средства, предоставленные из  бюджетов различных уровней на осуществление уставной деятельности учреждения:                                                                                                                                                                   
- субсидии на выполнение государственного задания, 

- субсидии на иные цели, 

- субсидии на цели осуществления  капитальных вложений,
б) в виде имущества, имущественных прав, которые получены в форме залога или задатка в качестве обеспечения обязательств;

в) в виде имущества, полученного учреждением по решению органов исполнительной власти всех уровней;

г) имущественные права в виде права безвозмездного пользования государственным и муниципальным имуществом, полученные по решениям органов государственной власти и органов местного самоуправления Учреждением на ведение ими уставной деятельности.
Кроме того, средства, предоставленные из бюджетов бюджетной системы РФ на осуществление уставной деятельности некоммерческих организаций, также не включаются в налоговую базу по налогу на прибыль (пп. 3 п. 2 ст. 251 НК РФ).

2.13. Аналитический учет целевых поступлений вести в разрезе источников финансового обеспечения и целевых программ.

2.14. Расходы включать в тот период, в котором они были осуществлены в размере фактических затрат на основании первичных учетных документов (актов выполненных работ, оказанных услуг, накладных, расчетно-платежных ведомостей и т.д.).
2.15. Все расходы учреждения по предпринимательской деятельности относятся к общехозяйственным расходам и в рамках налогового учета являются косвенными расходами.

2.16. Определение источника финансирования для отнесения затрат к источнику финансового обеспечения  производить согласно утвержденному плану финансово-хозяйственной деятельности.

2.17. При определении налоговой базы  командировочные расходы, расходы на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности, расходы на гражданскую оборону принимаются в полном размере при условии их обоснованности и документального подтверждения.

2.18. Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и иных подобных объектов) принимать в полной сумме в момент их приобретения.

  2.19. Расходы на страхование автогражданской ответственности включать в состав затрат в размере 1/12 от суммы договора. 

  2.20. Основные средства, приобретенные Учреждением с использованием предоставленных бюджетных субсидий, а также за счет иных источников целевого финансирования, не подлежат амортизации в целях налогообложения (даже если эти основные средства используются не только в деятельности, связанной с выполнением государственного задания, но и в деятельности, приносящей доход) (пп. 1 п. 2 ст. 256 НК РФ), Письмо Минфина России от 18.03.2013 N 03-11-06/2/8166). 
Амортизируемым признается имущество, введенное в эксплуатацию с 01.01.2016, с первоначальной стоимостью 100 тыс. руб. Если первоначальная стоимость объекта превышает 100 тыс. руб., для целей налога на прибыль его можно включить в состав амортизируемого имущества, основных средств
2.21. Уменьшить налоговую базу по налогу на прибыль учреждение может на суммы амортизации по тем объектам основных средств, которые приобретены за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности, и используются для осуществления этой деятельности (Письмо Минфина России от 30.08.2012 N 03-03-06/1/442).

2.22. Суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах и сборах, за исключением перечисленных в статье 270 НК РФ, включать в состав затрат текущего периода.
2.23. Исчислять налог по итогам каждого месяца (п. 3 ст. 286 НК РФ). 

2.24. Налоговые ставки применять в соответствии с п. 1 ст. 284 гл. 25 НК РФ.

2.25. После уплаты налога на прибыль направлять из прибыли средства в пределах экономии по ФОТ на материальное поощрение и социальные выплаты, а также на все расходы учреждения в пределах КОСГУ утвержденного учредителем плана финансово-хозяйственной деятельности.
2.26 Ошибки в первичных учетных документах, не препятствующие налоговым органам при проведении налоговой проверки идентифицировать продавца, покупателя товаров (работ, услуг), имущественных прав, наименование товаров (работ, услуг), имущественных прав, их стоимость и другие обстоятельства документируемого факта хозяйственной жизни, обусловливающие применение соответствующего порядка налогообложения, не являются основанием для отказа в принятии соответствующих расходов в уменьшение налоговой базы по налогу на прибыль (Письмо Минфина России от 04.02.2015 N 03-03-10/4547 (направлено ФНС России для сведения и использования в работе нижестоящим налоговым органам, а также налогоплательщикам Письмом ФНС России от 12.02.2015 N ГД-4-3/2104@)).

3.  Для целей налогообложения налога на имущество:
3.1.  Признавать   объектом налогообложения движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение или доверительное управление), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств согласно установленному порядку ведения бухгалтерского учета       (ст. 374 НК РФ).
3.2. При отсутствии государственной регистрации права оперативного управления на объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании бюджетного Учреждения, налог на имущество по указанным объектам не уплачивается (Письмо Минфина России от 11.02.2013 N 03-05-04-01/3250).
3.3. До возникновения права оперативного управления на имущество сумма произведенных капитальных вложений в объеме фактических затрат учитывается на счете 0 106 000 «Вложения в нефинансовые активы». В течение времени оформления государственной регистрации прав на него имущество учитывается  на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование», при этом эксплуатационные расходы субъекта учета, связанные с содержанием указанных объектов признаются расходами субъекта учета текущего финансового года и налог на имущество не начисляется.

3.4. Налоговая ставка по налогу определена в размере 2,2% от среднегодовой остаточной стоимости основных средств.

3.5. От налога на имущество освобождаются автомобильные  дороги общего пользования регионального или межмуниципального и местного значения (Закон Владимирской области от 12.11.2003 г. № 110-ОЗ с учетом изменений и дополнений). 
3.6. Учет начисления и оплаты налога на имущество осуществляется по кодам финансового обеспечения и ИФО.
3.7. За счет субсидий на выполнение государственного задания начисляется налог по недвижимому и особо ценному движимому имуществу; за счет средств, полученных от предпринимательской деятельности на иное имущество. На расходы по предпринимательской деятельности относится налог на имущество, используемое в предпринимательской деятельности.

3.8. Движимое имущество, принятое на учет в качестве основных средств   с 1 января 2013 г., налогом на имущество не облагается.
3.9. Налоговым периодом по налогу на имущество признается календарный год.

3.10. Начисление и оплата авансовых платежей по налогу на имущество производится ежеквартально. 

3.11. Декларация по налогу на всё имущество (в том числе недвижимое) представляется в МИ ФНС по месту регистрации учреждения.
4.  Для целей налогообложения транспортного налога:
        4.1. Порядок исчисления и уплаты транспортного налога регламентируется главой 28 «Транспортный налог» части II НК РФ и Законом Владимирской области от 27.11.2002 г. № 119-ОЗ (с учетом изменений и дополнений).

4.2. В соответствии со статьей 357 НК РФ налогоплательщиками транспортного налога признаются лица, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации зарегистрированы транспортные средства, признаваемые объектом налогообложения в соответствии со статьей 358 Кодекса.

       4.3. Учреждение не имеет льготируемых  транспортных средств.

       4.4. Начисление и оплата авансовых платежей по транспортному налогу  производится ежеквартально в размере одной четвертой произведения соответствующей налоговой базы и налоговой ставки.

      4.5. Декларация по транспортному налогу  предоставляется по итогам года.

5.  Для целей налогообложения налога на землю:
5.1. В соответствии со ст. 388 НК налогоплательщиками земельного налога признаются организации, обладающие земельными участками, признаваемыми объектом налогообложения в соответствии со ст. 389 Налогового кодекса, на праве собственности, праве постоянного (бессрочного) пользования. 

5.2. Согласно ст. 390 НК налоговая база для исчисления земельного налога определяется как кадастровая стоимость  земельных участков, признаваемых объектом налогообложения. Кадастровая стоимость определяется в соответствии с законодательством РФ.
5.3. Пунктом 1 ст. 391 НК установлено, что налоговая база для исчисления земельного налога определяется в отношении каждого земельного участка как его кадастровая стоимость по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.


5.4. В отношении земельного участка, образованного в течение налогового периода, налоговая база в данном налоговом периоде определяется как его кадастровая стоимость на дату постановки такого земельного участка на кадастровый учет.

5.5 Налогоплательщик самостоятельно определяет налоговую базу на основании сведений государственного кадастра недвижимости о каждом земельном участке.


5.6 В случае наличия свидетельства на право пользования земельным участком без кадастровой оценки на начало отчетного периода, и определения ее в течение отчетного периода, для целей налогообложения период пользования земельным участком составляет 12 месяцев.
   5.7. Ответственным за получение справок о кадастровой стоимости земельного участка, признаваемого объектом налогообложения, является отдел имущественных и земельных отношений.
5.8. Не начисляется налог на землю в отношении участков, занятых государственными автомобильными дорогами общего пользования.
5.9. Сроки предоставления деклараций и уплаты налога на землю и предоставляемые льготы устанавливаются органами местного самоуправления.
5.10. Оплата авансовых платежей по земельному налогу производится ежеквартально в размере одной четвертой от годовой суммы налога. 

   5.11. Декларация по налогу  на землю предоставляется по итогам года не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.
6.  Для целей обеспечения соблюдения положений гл. 23

 «Налог на доходы физических лиц»
6.1. Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного НДФЛ по каждому сотруднику ведется в индивидуальной налоговой карточке. 

6.2. Сведения о доходах физических лиц по форме 6-НДФЛ и форме 2-НДФЛ представляются в налоговый орган в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

6.3. Датой фактического получения дохода считается день:

- выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета работников в банках либо по их поручению на счета третьих лиц, при получении доходов в денежной форме;

6.4. Сведения о доходах физических лиц истекшего налогового периода представлять ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом, по форме, форматам и в порядке, которые утверждены законодательством РФ.

6.5. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений.
6.6. Ответственным лицом за предоставление в налоговый орган по месту своего учета сведений о доходах физических лиц истекшего налогового периода и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему РФ за этот налоговый период налогов является главный специалист-эксперт, занимающийся учетом заработной платы.

РАЗДЕЛ  XII. Прочие особенности.

1. Учреждение может осуществлять предпринимательскую и иную деятельность, приносящую доход, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующую этим целям (пункт 3 статьи 50 ГК РФ).
 Кроме того, бюджетное учреждение также вправе осуществлять иные виды деятельности, не являющимися основными, если это служит достижению целей, ради которых оно создано, при условии, что такая деятельность указана в его учредительных документах (п. 4 ст. 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ).

2. Бюджетное учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом. Остальным имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, бюджетное учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не установлено законом.

Бюджетное учреждение вправе осуществлять приносящую доходы деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующую этим целям, при условии, что такая деятельность указана в его учредительных документах. Доходы, полученные от такой деятельности, и приобретенное за счет этих доходов имущество поступают в самостоятельное распоряжение бюджетного учреждения (ст. 298 п. 3 ГК РФ); 
3. Содержание и ремонт недвижимого и особо ценного движимого имущества, находящегося на балансе учреждения, учитываемого по коду финансового обеспечения «4» осуществляется за счет средств субсидий на выполнение государственного задания, а при их недостаточности - за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности.
4. Отчетным годом считать период с 01 января по 31 декабря включительно.


5. Выдачу путевых листов производить административно-хозяйственного отделу.


6. Выдавать доверенности на получение товарно-материальных ценностей материально-ответственным лицам при получении ТМЦ по месту нахождения поставщика. В случае доставки ТМЦ до местонахождения получателя доверенность не выдается.
В течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей материально-ответственное лицо должно отчитаться за полученную  доверенность.

7. Заключить договоры о полной материальной ответственности с материально-ответственными лицами.


8. Все первичные учетные документы (акты выполненных работ, оказанных услуг, накладные и счета-фактуры) принимать к учету в пределах сумм, утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности с заполнением всех необходимых реквизитов и подписей с их расшифровкой.


9. Список расходов на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности отражен в  приложении № 6.
          10. Особенности заполнения табеля учета использования рабочего времени (далее табеля):

- табель заполняется путем регистрации фактических затрат рабочего времени;

- в графе «Учетный номер» указывается табельный номер работника;

- дополнить применяемые условные обозначения следующими:

        «ОВ» - дополнительные выходные дни (оплачиваемые),

        «НБ» - временная нетрудоспособность без назначения пособия в случаях, предусмотренных законодательством,

         «НВ» - дополнительные выходные дни без сохранения заработной платы.

   11. Переход на применение учетной политики с учетом изменений осуществляется по мере организационно-технической готовности субъектов учета.

PAGE  
21

